Richtlinie der Landeshauptstadt Kiel Gber die Gewéahrung von Zuwendungen an
aullerhalb der Stadtverwaltung stehende Stellen oder Personen
(Zuwendungsrichtlinie)

l. Zweck und Geltungsbereich

Zweck dieser Richtlinie ist es, ein einheitliches Verfahren bei der Entscheidung tber
Antrage auf Bewilligung von Zuwendungen der Landeshauptstadt Kiel an auf3erhalb
der Stadtverwaltung stehende Stellen oder Personen zu gewahrleisten.

Il Zuwendungen

(1) Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinie sind Geld- oder Sachleistungen jeder Art der
Landeshauptstadt Kiel an auf3erhalb der Stadtverwaltung stehende Stellen oder
Personen (nachfolgend aus Vereinfachungsgriinden als ,Zuwendungsempfanger®
bezeichnet) zur Erfullung bestimmter, von der Landeshauptstadt Kiel festgelegter
Zwecke.

(2) Um Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinie handelt es sich auch in den Fallen, in
denen einer aulRerhalb der Stadtverwaltung stehenden Stelle ein stadtisches
Gebaude, Gebaudeteile, Grundstlicke oder andere Sachen unentgeltlich oder
zumindest ermafigt zur Nutzung zur Verfiigung gestellt werden.

(3) Zuwendungen im Sinne dieser Richtlinie stehen im Einklang mit den Zielen fir
Nachhaltige Entwicklung (Agenda 2030). Dies gilt insbesondere fiir die Klimaschutz-
und Zero Waste-Strategie sowie die strategischen und sozialen Ziele der Landes-
hauptstadt Kiel.

(4) Nicht anzuwenden ist diese Richtlinie

e auf Leistungen, zu denen die Stadt nach Art und Umfang gesetzlich verpflichtet ist,
auf Umlagen 6ffentlich-rechtlicher Korperschaften, denen die Landeshauptstadt Kiel
angehort,

auf Vereinsbeitrage,

auf Leistungsvertrage?,

auf Stipendien an auslandische Student*innen und junge Wissenschaftler*innen,
auf Geld- oder Sachleistungen von in der Regel nicht mehr als 2.500 EUR, die
aullerhalb der Stadtverwaltung stehenden Stellen oder Personen als Anerkennung
bzw. Wirdigung fir ihre Tatigkeit gewahrt werden und

e auf dotierte Preise (z.B. Kulturpreise der Landeshauptstadt Kiel)

(5) Zuwendungen im Rahmen der Stadtebauférderung bleiben von dieser Richtlinie
unberihrt.

(6) Diese Richtlinie ist dann und insoweit anzuwenden, sofern keine anderslautenden
Regelungen bestehen

1 1m Gegensatz zum Zuwendungsbescheid und —vertrag ist der Leistungsvertrag ein privatrechtlicher oder ein
offentlich-rechtlicher Vertrag, der die Vergabe o6ffentlicher Mittel mit einer konkreten, im Einzelnen festgelegten
Gegenleistung verbindet. In einem Leistungsvertrag verpflichten sich eine Stelle zur Leistungserbringung und die
andere zur Zahlung eines Entgelts. Es stehen ausschlielich Leistung und Gegenleistung in einem vertraglichen
Verhéltnis. Der Empfanger des Entgelts ist im Gegensatz zum Zuwendungsvertrag grundsatzlich nicht
verpflichtet, einen Verwendungsnachweis entsprechend XII. vorzulegen.
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M. Bewilligungsgrundsatze

(1) Die Bewilligung einer Zuwendung setzt einen begriindeten und mit den notwendigen
Unterlagen versehenen schriftlichen Antrag voraus und wird grundsétzlich nur fur
solche Zwecke geleistet,

e an denen ein erhebliches offentliches Interesse besteht,

e wenn der Zweck nicht ohne die Zuwendung erreicht werden kann,

e wenn andere Einnahmen des Zuwendungsempfangers dessen Ausgaben flr den
beantragten Zuwendungszweck nicht decken,

e die notwendigen Mittel im Haushalt der Landeshauptstadt Kiel zur Verfligung stehen
und

e die ordnungsgemafe Geschéftsfihrung des Zuwendungsempféngers gesichert
erscheint.

(2) Bei der Bewilligung einer Zuwendung ist der Grundsatz wirtschaftlichen und
sparsamen Handelns unter Bericksichtigung der Nachhaltigkeit und des
Ressourcenschutzes zu beachten.

V. Bewilligungsdauer einer Zuwendung

(1) Eine Zuwendung soll grundséatzlich erst zu dem Zeitpunkt und in der H6he geleistet
werden, zu dem sie zur Zweckerflllung in der jeweiligen Héhe tatsachlich benétigt
wird (,Kassenwirksamkeit®).

Ausnahmen sind mdglich, jedoch aktenkundig zu begrinden. Bei periodisch wieder-
kehrenden Ausgaben kdnnen Abschlage vereinbart werden.

(2) Eine Zuwendung wird in der Regel fur die Dauer von 1 bis 3 Jahren, bei begrindeten
Ausnahmen langstens jedoch fiir 5 Jahre geleistet. Uber solche Ausnahmen ent-
scheidet die Ratsversammlung nach Vorberatung in den Fachausschiissen.
Wiederholte Bewilligungen sind méglich.

V. Formelle Voraussetzungen/Antragsverfahren/Antragsprifung

(1) Der begrundete, mit den notwendigen Unterlagen versehene schriftliche Antrag muss
die zur Beurteilung der Notwendigkeit einer Zuwendung erforderlichen Angaben und
Unterlagen enthalten.

Der Richtlinie ist als Anlage 1 ein Muster beigefiigt, das einem Antragssteller/einer
Antragstellerin bei Bedarf und als Hilfestellung zur Verfligung gestellt werden kann.

(2) Zu den notwendigen Angaben und Unterlagen zahlen insbesondere:

a. Die Bezeichnung der Stelle oder Person, (fir) die die Zuwendung beantragt
(wird).

b. Angaben zur Legitimation/Bevollmachtigung des Antragstellers/der Antragstellerin
fur die Antragstellung und dessen/deren rechtsverbindliche Unterschrift.

c. Bei erstmaliger Antragstellung oder Anderung der Rechtsform und sofern eine
solche Registrierung zwingend ist, ein Nachweis aus dem Handels- bzw.
Vereinsregister.



d. Eine nachvollziehbare Beschreibung des Zwecks, fur den die Zuwendung
beantragt wird.

e. Angaben zum Durchfiihrungszeitraum, fur dessen Erfillung eine Zuwendung
beantragt wird, einschlief3lich Darstellung der Projektziele.

f. Bei einer Projektférderung eine Bestéatigung, dass das Projekt noch nicht
begonnen wurde.

g. Ein Stellen- und Finanzierungsplan einschlief3lich Darstellung der Sach- und
Personalaufwendungen (einschlie3lich Angaben zur Qualifikation; s.a. Buchstabe
i).

h. Eine Bestéatigung, dass mindestens der jeweils geltende gesetzliche Mindestlohn
gezahlt wird, im Ubrigen die Lohne der Beschaftigten grundsatzlich angemessen
sind und nicht im Missverhaltnis zur Tatigkeit stehen.

i. Eine Bestatigung, dass die hauptberuflich Beschaftigten Uber eine am
Zuwendungszweck orientierte angemessene Qualifikation verfigen.

j-  Angaben dartber, dass die Struktur des Antragstellers eine der beantragten
Zuwendung entsprechende Aufgabenerfiillung erwarten lasst.

k. Eine Erklarung, ob allgemein oder fur die betreffende Mafnahme eine
Berechtigung zum Vorsteuerabzug gegeben ist. Ist dies der Fall, so ist sich der
daraus ergebende Vorteil auszuweisen und entsprechend abzusetzen.

I. Den Wirtschaftsplan oder vergleichbare Unterlagen.

m. Angaben und Unterlagen zu tatsachlich anfallenden Verwaltungsgemeinkosten im
Sinne von IX. (2) Buchstabe e dieser Richtlinie.

n. Angaben zu Art und Umfang weiterer Zuwendungen aus 6ffentlichen Mitteln.

0. Die Zusicherung der Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben und Unterlagen.

p. Die rechtsverbindliche Unterschrift des Antragstellers bzw. der Antragstellerin.

(3) Die Landeshauptstadt Kiel ist Klimaschutzstadt und bekennt sich zu einer Zero-
Waste-Strategie sowie zu einer nachhaltigen und fairen Beschaffung (siehe auch
oben 11. (3))

Der Antragsteller/die Antragstellerin bekennt sich im Rahmen der Antragstellung zu
den Zielen der Zero-Waste-Strategie und zu einer nachhaltigen und fairen
Beschaffung.

(4) Die Antragsprufung und die Entscheidung Uber den Antrag sind aktenkundig zu
dokumentieren.
Als Arbeits-/Dokumentationshilfe kann dabei auf das der Richtlinie als Anlage 2
beigefligte Muster zurtickgegriffen werden.
VI. Zuwendungsarten

Zuwendungen kdnnen geleistet werden

a. als Projektférderung

Die Projektférderung stellt den Regelfall fir Zuwendungen dar.

Eine Projektforderung wird fir einzelne, abgegrenzte Vorhaben zweckge-
bunden geleistet. Wesentliche Merkmale der Projektférderung sind, dass das
finanzielle Engagement projektbezogen zeitlich begrenzt ist und die damit
verbundene enge Zweckbindung der Mittel. Das Projekt kann auf einen
langeren Zeitraum angelegt sein. Soll eine Zuwendung geleistet werden, wird
genau festgelegt, welche(s) Vorhaben und MafZnahme(n) in welchem Umfang
finanziert werden soll(en).



Bei erstmaliger Antragstellung fir ein Projekt kommt eine Zuwendung grund-
satzlich nur dann in Frage, wenn mit dem Projekt bei Antragstellung noch
nicht begonnen wurde. Insbesondere diirfen noch keine Auftrage erteilt
und/oder notwendige Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter eingestellt worden
sein. Ausnahmen von diesem Grundsatz sind méglich, bedurfen jedoch der
Zustimmung der Landeshauptstadt Kiel zum vorzeitigen Projektbeginn.

Fur solche Projekte sollen die Zuwendungen in der Regel entweder nach
Projektfortschritt oder nach Beendigung des Projektes geleistet werden, es sei
denn, der Zuwendungszweck erfordert ein davon abweichendes Vorgehen.

Im Rahmen einer wiederkehrenden Projektférderung sollen Zuwendungen in
angemessenen Raten bzw. in monatlichen Teilbetrdgen ausgezahlt werden.

b. als institutionelle Férderung

Die institutionelle Férderung stellt die Ausnahme flir Zuwendungen dar.

Institutionelle Férderung ist die Férderung eines Tragers oder einer Stelle
bezogen auf die Gesamtheit seiner Tatigkeit. In der Regel bezieht sich die
Zuwendung auf einen nicht abgegrenzten Teil der Ausgaben.

Wesentliches Merkmal ist die globale Zweckbindung der Mittel (FGrderung der
Aufgaben des Tragers gemal z.B. seiner Satzung oder seines Gesellschafts-
vertrages).

Im Rahmen der institutionellen Férderung sollen Zuwendungen in ange-
messenen Raten ausgezahlt werden.

VII. Finanzierungsarten
Die Zuwendung kann geleistet werden entweder
a. als Anteilsfinanzierung
Die Anteilsfinanzierung ist eine Zuwendung zur Deckung eines bestimmten

Anteils (Prozentsatzes) der zuwendungsfahigen Ausgaben, begrenzt durch
einen Hochstbetrag.

b. als Festbetragsfinanzierung

Die Festbetragsfinanzierung ist eine Zuwendung entweder als bestimmter
Betrag zur Deckung zuwendungsfahiger Ausgaben oder als ein bestimmter
Betrag pro Einheit (z.B. fester Betrag pro Teilnehmer) mit Begrenzung der
Zuwendung insgesamt auf einen Hochstsatz.

Die Festbetragsfinanzierung kommt nur in den Féllen in Betracht, in denen
zum Zeitpunkt der Entscheidung tber die Zuwendung abzusehen ist, dass ein
Zuwendungs-bedarf in dieser Hohe wahrend des gesamten beabsichtigen
Bewilligungszeitraumes bestehen wird.

c. als Fehlbedarfsfinanzierung

Die Fehlbedarfsfinanzierung ist eine Zuwendung zur Deckung der zuwen-
dungsfahigen Ausgaben, die der Zuwendungsempfanger nicht durch eigene
oder fremde Mittel zu decken vermag, begrenzt durch einen Hochstbetrag.
Die Fehlbedarfsfinanzierung kommt in den Fallen in Betracht, in denen zum
Zeitpunkt der Entscheidung Uber die Zuwendung davon ausgegangen werden
kann, dass sich der Bedarf des Zuwendungsempfangers wéahrend des
beabsichtigten Bewilligungszeitraumes verandern wird.

d. als Vollfinanzierung




Die Vollfinanzierung ist eine Zuwendung als Finanzierung samtlicher
zuwendungsfahiger Ausgaben, begrenzt durch einen Héchstsatz.
Vollfinanzierungen sind nur dann angemessen, wenn der Zuwendungs-
empfanger an der Erflllung des Zwecks kein oder nur ein geringes
wirtschaftliches Interesse hat, das gegentber dem Interesse des
Zuwendungsgebers nicht ins Gewicht fallt, oder wenn die Erfillung des
Zwecks in dem notwendigen Umfang nur bei Ubernahme samtlicher
zuwendungsfahiger Ausgaben bei festgelegter Qualitdt moglich ist.

Die Vollfinanzierung ist als Ausnahme im Einzelfall vorgesehen und bedarf der
Zustimmung der Ratsversammlung.

VIlIl. EU-Beihilferecht

Bei der Entscheidung, ob eine Zuwendung geleistet werden soll, ist das Europaische
Beihilferecht zu beachten.

Dazu wird als Orientierungshilfe auf die der Richtlinie beigefiigten Anlage 3 verwiesen.

(1)

(2)

IX. Aufwendungen des Zuwendungsempfangers

Zuwendungsfahig sind nur solche Aufwendungen, die nach Art und Umfang und
unter Berucksichtigung des Grundsatzes von Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zur
Erreichung des Zuwendungszwecks notwendig sind. Das Prinzip des nachhaltigen
Wirtschaftens und des Ressourcenschutzes ist zu beachten.

Im Einzelnen gilt:

a. fir Ausgaben fir Investitionen

Wenn Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben fir Investitionen tber ein Jahr
hinaus eingegangen werden sollen, sind 8 95 f Gemeindeordnung S.-H. (s. Anlage 4)
und 8§ 11 Gemeindehaushaltsverordnung-Doppik (s. Anlage 5) zu beachten.

Wenn die Art der Zuwendung es erfordert, sind begriindete Ausnahmen maglich.

b. fir Sicherheits-/ Ausgleichsleistungen fir Sachzuwendungen

Sofern Sachen, deren Wert 1.000 Euro ubersteigt, als Zuwendung tbereignet oder
aus nicht riickzahlbaren Zuwendungen der Stadt beschafft werden, ist sicherzu-
stellen, dass die Stadt einen Ausgleich erhalt, fir den Fall, dass der Zweck der
Zuwendung wegfallt oder wesentlich geéndert wird. Der Anspruch ist in geeigneter
Weise (z.B. bei Gebauden durch Grundbucheintrag) zu sichern.

Die Héhe des Ausgleichs richtet sich grundsatzlich nach den ,Verwaltungsvor-
schriften Uber Abschreibungen von abnutzbaren Vermdgensgegenstanden des
Anlagevermdgens der Gemeinden (VV-Abschreibungen)® in der jeweils glltigen
Fassung.

c. fir den Personalaufwand des Zuwendungsempfangers

Der Zuwendungsempfanger darf seine Beschaftigten nicht besserstellen als
Beschaftigte im 6ffentlichen Dienst. Prifungsmalistab ist das fir vergleichbare
Beschaftigte der Landeshauptstadt Kiel gezahlte Entgelt gemafr TVoD.

Ausnahmen sind nur zulassig, wenn die Beschaftigten bereits vor Beantragung der
Zuwendung regelmafiig nach einem Tarifvertrag entlohnt wurden, fir den eine
Allgemeinverbindlichkeitserklarung nach 8§ 5 Tarifvertragsgesetz vorliegt.



d. fir Sachkosten

Sachkosten sind zuwendungsfahig, soweit sie nach Art und Umfang angemessen
sind. Aufwendungen, die Ublicherweise im Rahmen der privaten Lebensfihrung
anfallen, sind nicht férderungsfahig.

e. fir Verwaltungsgemeinkosten

Verwaltungsgemeinkosten im Sinne dieser Richtlinie sind solche Kosten fir den
allgemeinen Personal- und Sachaufwand, der beim Zuwendungsempfanger anfallt,
der jedoch nicht im unmittelbaren Zusammenhang mit dem eigentlichen Zweck, fir
den die Zuwendung gewahrt wird, steht.

Zu den Verwaltungsgemeinkosten zahlen die in der Anlage 6 dieser Richtlinie
genannten Kosten.

Verwaltungsgemeinkosten sind nur zuwendungsfahig, wenn und soweit

1. solche Kosten beim Zuwendungsempféanger tatsachlich
anfallen,

2. diese nicht bereits von anderen Zuwendungsgebern erstattet
werden und

3. der Zweck, fur den die Zuwendung gewahrt werden soll,
andernfalls nicht erfillt wirde.

Im Rahmen der Wirtschaftsprifung durch einen Wirtschaftsprifer/eine Wirtschafts-
pruferin soll die Zuwendungsfahigkeit dieser Kosten bestétigt werden. Wenn beim
Antragsteller/der Antragstellerin eine Wirtschaftspriifung nicht stattfindet, ist - sofern
vorhanden - ein Bestatigungsvermerk eines Steuerberaters/einer Steuerberaterin
einzuholen. Die unter XVI. genannten abweichenden Regelungen sind zu beachten.

Die Abgeltung erfolgt als Pauschale in Hohe von 6 % der zuwendungsfahigen
Projektkosten.

f. Kassenunwirksame Kosten

Kassenunwirksame Kosten wie z.B. Abschreibungen, Verzinsung des Eigenkapitals
und Ruckstellungen sind nicht zuwendungsfahig. Abweichende Regelungen sind nur
im begriindeten Ausnahmefall und mit Zustimmung der Ratsversammlung madglich.

X. Zuwendungsbescheid/Zuwendungsvertrag

Die Bewilligung einer Zuwendung erfolgt entweder durch einen schriftlichen
Zuwendungsbescheid oder durch Abschluss eines schriftlichen Zuwendungs-
vertrages.

Soll ein Zuwendungsvertrag geschlossen werden, sind die Regelungen zum
Zuwendungsbescheid sinngemal anzuwenden bzw. in den Vertrag aufzunehmen.

Die tatsédchlichen Regelungsinhalte sind einzelfallbezogen zu treffen (s. a. XI.).

Als Arbeitshilfe ist dieser Richtlinie als Anlage 7 ein Muster fur einen ,Zuwendungs-
bescheid“ beigefligt



XI. Regelungsinhalte

(1) Notwendige inhaltliche Regelungen im Zusammenhang mit der Bewilligung einer
Zuwendung sind im Zuwendungsbescheid bzw. im Zuwendungsvertrag zu treffen.

(2)

Soweit dem Antrag eines Zuwendungsempfangers nicht oder nicht vollstandig
entsprochen wird, ist dies zu begrunden.

Der Zuwendungsbescheid bzw. der Zuwendungsvertrag muss mindestens folgende
Regelungen enthalten:

a.
b.

LT

die genaue Bezeichnung des Zuwendungsempfangers,

die genaue Bezeichnung des Projekts oder der geférderten Institution
(Zuwendungszweck),

Art, Form, Hohe und Zahlungstermin(e) der Zuwendung,

die Finanzierungsart und Héhe der zuwendungsfahigen Ausgaben des
Zuwendungsempfangers,

den Zeitraum, fir den die Zuwendung gewahrt wird,

die Mitteilungs-/Mitwirkungspflichten des Zuwendungsempfangers wéahrend des
Bewilligungszeitraumes,

einen Vorbehalt hinsichtlich verfugbarer Haushaltsmittel und/oder anderer
haushaltsrechtlicher Rahmenbedingungen (z.B. Haushaltssperre),

Regelungen zum Umgang mit Uberschiissen oder Defiziten beim Zuwendungs-
empfénger,

den Hinweis, dass die Regelungen zur nachhaltigen Entwicklung der Landes-
hauptstadt Kiel, insbesondere die Klimaschutz- und Zero-Waste-Strategien zu
beachten sind,

ggf. notwendige Regelungen zur Deckungsfahigkeit der Zuwendung,

einen Priufungsvorbehalt fur die Landeshauptstadt Kiel (einschlief3lich des
Rechnungsprifungsamtes) und/oder einer anderen von der Landeshauptstadt
damit beauftragten Stelle einschlieR3lich Verpflichtung des Zuwendungs-
empfangers, samtliche Unterlagen, die fir die Prifung der Zuwendung und der
zuwendungsfahigen Aufwendungen (inkl. Verwaltungsgemeinkosten) erforderlich
sind, pruffahig vorzuhalten,

die Benennung der Stelle, der der Verwendungsnachweis vorzulegen ist,
Angaben zu Form, Umfang und Frist fur die Vorlage des Verwendungsnach-
weises,

den Vorbehalt des Widerrufs/der Ruckforderung gewahrter Zuwendungen
einschlie3lich Pauschalen zur Abgeltung von Verwaltungsgemeinkosten, u.a. fur
den Fall versaumter Mitteilungs-/Mitwirkungspflichten oder falscher Angaben im
Antrag (einschlie3lich zu leistender Verzinsung zuriickgeforderter Mittel),
Regelungen zur Rickzahlung nicht verbrauchter Mittel (einschlief3lich
Verwaltungsgemeinkosten),

Regelungen fir den Fall, dass der Zuwendungszweck vorzeitig entfallt,

einen Vorbehalt fir den Fall einer notwendigen Vollstreckung gegen den
Zuwendungsempfanger,

einen Vorbehalt hinsichtlich der Verpfandung oder Abtretung von Anspriichen,
Regelungen fir die Aufbewahrungsdauer von Nachweisen und Belegen, die fur
die Bemessung der Zuwendung und der zuwendungsféahigen Aufwendungen
erforderlich sind,

ein Vorbehalt fir den Fall, dass der Zuwendungsempfanger nach Feststellung der
Finanzverwaltung der Umsatzsteuerpflicht unterliegt oder fiir den Fall der
Aberkennung der Gemeinnutzigkeit, dass daraus resultierende Steuerbe-



lastungen nicht zu Lasten der Landeshauptstadt Kiel gehen und nicht zu einem
Anspruch auf eine héhere Zuwendung fiihren und
u. eine Rechtsbehelfsbelehrung (bei Bescheiderteilung).

Im Einzelfall notwendige weitere Regelungen und/oder Auflagen sind méglich.

Bei Erlass eines Zuwendungsbescheides sind anlassbezogen die der Richtlinie als
Anlagen 8, 9 oder 10 beigefugten Nebenbestimmungen zu verwenden.

Bei Abschluss eines Zuwendungsvertrages sind die Regelungsinhalte der
Nebenbestimmungen entsprechend zu vereinbaren.

(3) Wenn die Landeshauptstadt Kiel fir eine auf3erhalb der Stadtverwaltung stehende
Stelle Férdermittel z.B. fur Land, Bund oder EU an den Empfanger weiterleitet, ist der
entsprechende Bescheid als ,Fordermittelweiterleitungsbescheid” auszuweisen.

(4) Im Zuwendungsbescheid bzw. im Zuwendungsvertrag ist dartiber zu informieren,
dass eine Veroffentlichung der geleisteten Zuwendung vorgesehen ist. Gleichzeitig ist
die Rechtsgrundlage der Verarbeitung zu nennen (fir juristische Personen: § 6 Abs.
1 Ziffer 8 c GemHVO; fur natlrliche Personen: Art. 6 Abs. 1 e) i.V.m. Art. 6 Abs. 2
DS-GVO i.V.m. 8 3 Abs. 1 LDSG).

Xll.  Verwendungsnachweis

(1) Der Verwendungsnachweis soll Aufschluss dariiber geben, ob bzw. dass die
Zuwendung zweckentsprechend und wirtschaftlich verwendet wurde.

(2) Der Verwendungsnachweis besteht in der Regel aus einem Sachbericht, einer
Aufstellung aller mit dem Zuwendungszweck im Zusammenhang stehenden
Einnahmen und Ausgaben und den Belegen.

Der Sachbericht beschreibt den Verlauf und das Ergebnis der geférderten
Malnahme.

(3) Der Zuwendungsempfanger hat im Verwendungsnachweis zu bestétigen, dass

a. die Ausgaben notwendig waren,

b. wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist,

c. durch die ihm insgesamt zugeflossenen offentlichen Mittel der Gesamtbetrag der
tatsachlich angefallenen Verwaltungsgemeinkosten nicht tiberschritten wurde
(ergénzt um eine Bestatigung eines Wirtschaftsprifers/einer Wirtschaftspriferin
oder andere geeignete Nachweise Uber die Forderfahigkeit der Verwaltungsge-
meinkosten nach IX. (2) Buchstabe e.),

d. die Angaben mit den Biichern und Belegen Ubereinstimmen und

e. er die Zuwendungen gemaf den Anforderungen laut Il. eingesetzt hat.

Zuwendungsempfanger, die auf mehreren Geschéftsfeldern tatig sind, sollen,
bezogen auf die seitens der Landeshauptstadt Kiel gewahrte(n) Zuwendung(en),
entsprechende Bestatigungen eines bzw. einer Abschluss-, Wirtschafts- oder
Steuerprufers/-priferin vorlegen.

XIIl.  Frist zur Vorlage des Verwendungsnachweises

(1) Sofern im Einzelfall nicht anderes geregelt wurde, soll der Verwendungsnachweis der
Landeshauptstadt Kiel unaufgefordert mit Ablauf des dritten auf den im Zuwendungs-



bescheid bzw. -vertrag genannten Forderzeitraum folgenden Monats, spatestens
aber grundsatzlich innerhalb von sechs Monaten nach Erfiullung des Zuwendungs-
zwecks vorgelegt werden.

(2) Wurde die Zuwendung fur mehrere Jahre gewabhrt, soll der Verwendungsnachweis fir
jedes Jahr jeweils 6 Monate nach Ablauf des jeweiligen Jahres vorgelegt werden.
Soll von dieser Frist abgewichen werden, ist dies aktenkundig zu begrinden.

(3) Bei BaumalRnahmen ist die Verwendung der Zuwendung innerhalb eines Jahres nach
Ablauf des Bewilligungszeitraums, spéatestens jedoch ein Jahr nach Durchfiihrung
des Vorhabens, der Landeshauptstadt Kiel nachzuweisen.

XIV. Verlust der Zuwendung/Rickforderung

(1) Fur den Fall, dass innerhalb der gesetzten Fristen und ohne Begriindung kein Ver-
wendungsnachweis vorgelegt wird, erlischt der Anspruch auf die gewéhrte Zuwen-
dung. Bereits geleistete Zuwendungen sind zuriickzufordern und gemaf den
geltenden Vorschriften zu erstatten.

(2) Steht der mit einer Rickforderung durch die Landeshauptstadt Kiel zu leistende
Aufwand in keinem angemessenen Verhaltnis zum Ruckforderungsbetrag, kann auf
die Ruckforderung verzichtet werden. Fir das Verfahren sind die Hauptsatzung sowie
die ,Geschéaftsanweisung uber das Verfahren bei Stundung, Niederschlagung und
Erlass® in der jeweils geltenden Fassung zu beachten.

XV.  Priufung des Verwendungsnachweises

(1) Die Prifung des Verwendungsnachweises obliegt dem Bereich, der Gber die
Bewilligung der Zuwendung entschieden hat. Andere Bereiche, deren Fachkennt-
nisse zur fachkundigen Prifung notwendig sind, leisten Unterstitzung.

Das Priifrecht des Rechnungsprifungsamtes bleibt davon unberthrt.
Die Prifung ist aktenkundig zu dokumentieren.

Das Ergebnis der Prifung ist dem Zuwendungsempfanger mitzuteilen.

Fur die Prifung des Verwendungsnachweises kann das dieser Richtlinie als Anlage
11 beigefligte Muster verwendet werden.

(2) Bei jeder Zuwendung ist eine Prifung des Verwendungsnachweises durchzufiihren.
Dabei ist mindestens zu prifen, ob

e der Verwendungsnachweis den festgelegten Anforderungen laut Zuwendungs-
bescheid bzw. Zuwendungsvertrag (einschlie3lich Nebenbestimmungen) entspricht

und
e die Zuwendung nach den Angaben im Verwendungsnachweis zweckentsprechend
verwendet worden ist.?

2 Hierbei handelt es sich tiberwiegend um die Priifung der formalen OrdnungsmaRigkeit des Verwendungshach-
weises. Es ist festzustellen, ob der Verwendungsnachweis rechtzeitig und vollstdndig mit den vorgeschriebenen
Unterlagen (Sachbericht, zahlenmafiger Nachweis) vorgelegt worden ist. Ferner ist zu prifen, ob die Zuwendung
nach Maf3gabe des Finanzierungsplanes oder des Haushalts- oder Wirtschaftsplanes des Zuwendungs-
empféangers auch im Einzelnen zahlenméaRig zweckentsprechend verwendet worden ist oder ob mdglicherweise
Ruckforderungsanspriiche in Betracht kommen. Die Prifung schlie3t auch die Frage ein, ob der
Zuwendungsempfénger die Nebenbestimmungen beachtet hat.
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3)

(4)

()

(6)

(1)

Bestehen nach dieser Prifung Zweifel, insbesondere an der Richtigkeit oder Voll-
standigkeit der Angaben und/oder an der Verwendung der Zuwendung ist eine
weitergehende Prufung durchzufuhren, dazu notwendige Belege sind anzufordern.

Bei Investitionen ist eine solche weitergehende Prifung stets durchzufuhren.

Wenn die ordnungsgemafe Verwendung der Zuwendung aus Griinden, die der
Zuwendungsempfanger zu vertreten hat, nicht festgestellt werden kann, muss die
Zuwendung ganz oder - soweit dies nach dem Priifungsergebnis moglich und
angemessen ist - (ggf. auch teilweise) zurlickgefordert werden.

Der Zuwendungsempfanger hat die Blcher, Belege und alle sonstigen mit der
Zuwendung zusammenhéangenden Unterlagen zehn Jahre nach Vorlage des
Verwendungsnachweises aufzubewahren.

Sofern erforderlich ist dem Zuwendungsempfanger eine langere Aufbewahrungsfrist
aufzugeben.

Bestehen abschlie3end Zweifel an der Vollstéandigkeit und Richtigkeit des Verwen-
dungsnachweises, ist zu entscheiden, ob (ggf. unter Einbindung eines Dritten)
eine detaillierte Prifung der Blicher und Belege beim Zuwendungsempfanger zu
veranlassen ist.

Das Prifergebnis hat in einem angemessenen Zeitraum - spatestens aber grund-
satzlich 6 Monate nach Eingang des Verwendungsnachweises - dem
Zuwendungsempféngers vorzuliegen. Abweichungen sind aktenkundig zu belegen
und dem Zuwendungsempfanger mitzuteilen.

XVI. Abweichende Regelungen

Fur Zuwendungen von nicht mehr als 5.000 Euro/Jahr, gelten folgende abweichende
Regelungen:

a. Abweichend von V. genligen im Rahmen der Antragstellung und neben dem
Nachweis der entsprechenden Legitimation/Bevollmachtigung eine
nachvollziehbare Darstellung des Zweckes, fur den die Zuwendung beantragt
wird, und eine Aufstellung von Einnahmen und Ausgaben.

b. Bei Zuwendungen von mehr als 1.000 Euro/Jahr aber nicht mehr als 5.000
Euro /Jahr kann das Fachamt anstelle des Sachberichtes eine Bestatigung
des Zuwendungsempfangers Uber die sachgerechte Verwendung und ein
vereinfachter zahlenméRiger Nachweis der Einnahmen und Ausgaben in
Form einer Belegliste als ausreichend ansehen.

c. Beieinem Zuwendungsbetrag von nicht mehr als 1.000 Euro/Jahr kann das
Fachamt auf die Vorlage eines Verwendungsnachweises verzichten. In diesen
Fallen hat der Zuwendungsempféanger die zweckentsprechende Verwendung
schriftlich zu versichern.

Bestehen Zweifel an der zweckgemalen Verwendung der Zuwendungen, sind
weitere Angaben oder Belege anzufordern.
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(2) Soll einer auRerhalb der Stadtverwaltung stehenden Stelle oder Person ein
stadtisches Objekt (Gebaude, Gebaudeteile, Grundstiicke oder andere Sachen)
kostenlos oder zumindest zu ermaRigten Bedingungen zur Nutzung zur Verfligung
gestellt werden, ist die Zustimmung des zusténdigen Fachausschusses einzuholen.
AnschlieRend ist mindestens alle drei Jahre zu Uberprifen, ob die Notwendigkeit fur
eine solche Nutzung weiterhin besteht.

XVII.  Zuwendungsbericht

(1) Uber die im Haushaltsjahr gewahrten Zuwendungen nach dieser Richtlinie ist der
Selbstverwaltung zu berichten.

(2) Die Berichterstattung erfolgt durch das Amt fir Finanzwirtschaft unter Einbindung
aller Dezernate.

XVIII. Inkrafttreten/Ubergangsregelungen

(1) Diese Richtlinie tritt am 01.02.2022 in Kraft und ersetzt die bisherige Richtlinie der
Landeshauptstadt Kiel Uber die finanzielle Férderung aul3erhalb der Stadtverwaltung
stehender Stellen vom 13./14.12.2001 (Grundsatze) und 19.12.2001
(Geschaftsanweisung) in der gemeinsamen Fassung vom 18.02.2010.

(2) Fur zum Zeitpunkt des Inkrafttretens dieser Richtlinie bereits gewahrte bzw. verein-
barte Zuwendungen gelten bis zum Ablauf des Zeitraumes die im Zuwendungs-
bescheid bzw. im Zuwendungsvertrag genannten Regelungen.

gez.
Dr. Ulf Kampfer Kiel, den 22.11.2021
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Anlage 1

Antrag auf Leistung einer Zuwendung aus Mitteln der Landeshauptstadt Kiel

Zuwendungsempfanger/in/Einrichtung/Trager

Name:

Anschrift;

Telefon:

Fax: E-Mail:

Angaben dartber, dass die Struktur des Antragstellers eine der beantragten Zuwendung
entsprechende Aufgabenerflillung erwarten lasst.

Zur Antragstellung bevollméchtigte Person (Bei erstmaliger Antragstellung
Legitimation vorlegen)

Name:

Anschrift;

Telefon:

Fax: E-Mail:

Bei erstmaliger Antragstellung oder Anderung der Rechtsform und sofern eine solche
Registrierung zwingend ist, dem Antrag ein Nachweis aus dem Handels- bzw.
Vereinsregister als Anlagen beigefligt.

Zweck, fur den eine Zuwendung beantragt wird/Projektbeschreibung

Beschreibung des Vorhabens, fur das die Zuwendung beantragt wird, Angaben zum
Durchfiihrungszeitraum und Darstellung der Projektziele; evtl. mit Anlagen. Bei einer
Projektférderung eine Bestétigung, dass das Projekt noch nicht begonnen wurde.




Ein Stellen- und Finanzierungsplan einschlie3lich Darstellung der Sach- und
Personalaufwendungen

Einnahmen

(Positionen detailliert aufgeschlisselt)

Eigenmittel

Spenden

Sonstige Einnahmen (u.a. auch Zuwendungen
anderer Stellen)

Summe der Einnahmen

Ausgaben

(Positionen detailliert aufgeschlisselt)

Sachkosten

Personalaufwendungen*

Verwaltungsgemeinkosten

Sonstige Ausgaben

Summe der Ausgaben




*Erganzende Angaben zu den Personalaufwendungen
Der geltende gesetzliche Mindestlohn wird gezahit

0 Ja
O Nein

Mit der Antragstellung wird bestatigt, dass die hauptberuflich Beschaftigten tber eine am
Zuwendungszweck orientierte angemessene Qualifikation verfigen.

Fehlbetrag

Besteht eine Berechtigung zum Vorsteuerabzug
[0 Nein

0 Ja! Besteht eine Berechtigung zum Vorsteuerabzug, ist sich der daraus
ergebende Vorteil auszuweisen und entsprechend abzusetzen.

Beantragt wird eine Zuwendung in Héhe von €

als
[0 Projektférderung

[ Institutionelle Forderung

Bestéatigt wird, dass fur den genannten Zuwendungszweck
[0 bei keiner anderen Stelle eine Zuwendung beantragt wurde oder wird

[ eine Zuwendung bei nachfolgend genannten anderen Stellen beantragt wurde oder wird

Name und Anschrift der anderen Stelle | Beantragte/zu beantragende Zuwendung




0 eine Zuwendung von nachfolgend genannten Stellen bewilligt/in oder zumindest bereits
in Aussicht gestellt wurde oder wird. Nachweise sind dem Antrag beigeflgt.

Name und Anschrift der anderen Stelle | Bewilligte/in Aussicht gestellte Zuwendung

Versichert wird, dass Anderungen der Finanzierung, insbesondere

die Einwerbung weiterer offentlicher Mittel und/oder
die Reduzierung der Ausgaben,
unverzuglich und unaufgefordert angezeigt werden.

Datenerhebung

Die im Rahmen der Antragstellung gemachten Angaben werden bei der Landeshauptstadt
Kiel erfasst, verarbeitet und von diesen nach den gesetzlich bestehenden Veroéffentlichungs-
pflichten veroffentlicht.

Ich/wir willigen ein, dass die Daten der Zuwendung (u.a. Name des Zuwendungsempfangers,
Bezeichnung des Vorhabens, Art und Hohe der Zuwendung, Finanzierungsart) verdffentlicht

werden, z. B. im jahrlich zu erstellenden Zuwendungsbericht.

Bankverbindung

Name

Kontoinhaber/in

IBAN

BIC

Die Landeshauptstadt Kiel ist Klimaschutzstadt und bekennt sich zu einer Zero-Waste-
Strategie sowie zu einer nachhaltigen und fairen Beschaffung.

Mit der Antragstellung bekennt sich der Antragsteller/die Antragstellerin zu den Zielen der
Zero-Waste-Strategie und zu einer nachhaltigen und fairen Beschaffung.

Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben und Unterlagen wird versichert.

Ort, Datum

Antragsteller/in
Anlagen:



Anlage 2

Antragsprifung

Antragsteller

Name:

Anschrift;

Telefon:

Fax: E-Mail:

Rechtsform:

O Verein

0 GmbH

[0 andere (welche)

Antrag vom

Antragsunterlagen vollstandig (s. a. Ziffer V. der Zuwendungsrichtlinie)

0 Ja
[0 Nein: Folgende Unterlagen wurden am nachgefordert/nachgereicht.
Hohe der beantragten Zuwendung: €

Beantragte Zuwendungsart
[0 Projektforderung

[0 Institutionelle Forderung




Erhebliches o6ffentliches Interesse
O Ja, well

O Nein, weil

Kann der Zweck der Zuwendung anderweitig erreicht werden?
O Nein, weil

O Ja, durch

Zu den Personalaufwendungen
Prifung ,Besserstellungsverbot® (s.a. Ziffer IX. (2) Buchstabe c. der Zuwendungsrichtlinie):
Ergebnis der Prifung
0 Besserstellungsverbot wird eingehalten.
0 Besserstellungsverbot wird nicht eingehalten,
O Nein, aber die Beschaftigten wurden bereits vor Beantragung der Zuwendung

regelmafig nach einem Tarifvertrag entlohnt, fir den eine Allgemeinverbind-
lichkeitserklarung nach § 5 Tarifvertragsgesetz vorliegt.

0 Nein, deshalb Kirzung der Gesamtausgaben und der beantragten Zuwendung
um

[0 Nein, Besserstellungsverbot wird nicht eingehalten. Eine Kirzung erfolgt nicht, weil
Angemessenheit der Zuwendung: (Grundsatz der Wirtschaftlichkeit u. Sparsamkeit)
0 Ja (ggf. mit Bemerkungen)

O Nein (ggf. mit Bemerkungen)

[0 Kirzung der Gesamtausgaben und der beantragten Zuwendung um €

Wurde mit der Malinahme bereits begonnen?
00 Nein

0 Ja, am weil

Zustimmung zum vorzeitigen Malinahmenbeginn
O lag vor,

0 lag nicht vor, weil
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Sind vor der Entscheidung tber den Antrag andere stadtische Bereiche zu beteiligen?
[0 Nein
[0 Ja, (Welche?)

Ist der Zuwendungsempfanger allgemein oder fur das betreffende Vorhaben zum
Vorsteuerabzug berechtigt?

[0 Ja (in diesem Fall verstehen sich die nachfolgend aufgelisteten Ausgaben als
Nettobetrdge ohne MwSt.)

[0 Nein (in diesem Fall verstehen sich die nachfolgend aufgelisteten Ausgaben als
Bruttobetrage einschl. MwSt.)

Ausgaben

Sachkosten

Personalaufwendungen*

Verwaltungsgemeinkosten

sonstige Ausgaben

nicht zuwendungsfahige Ausgaben

Zuwendungsfahige Ausgaben

* Ergdnzende Angaben zu den Personalaufwendungen
Der geltende gesetzliche Mindestlohn wird gezahlt

0 Ja
00 Nein

Mit der Antragstellung wurde bestétigt, dass die hauptberuflich Beschéftigten tGiber eine am
Zuwendungszweck orientierte angemessene Qualifikation verfiigen.

Zuwendungsfahige Ausgaben abziiglich Vorsteuerabzug €




Einnahmen (Deckungsmittel)

Eigenmittel

Spenden

Sonstige Einnahmen

Summe der Einnahmen

Nachgewiesene und notwendige Verwaltungsgemeinkosten (s.a. Ziffer IX. (2) Buchstabe
e der Zuwendungsrichtlinie)

Nachgewiesene Kosten Bemerkungen

Finanzielle Beteiligung anderer o6ffentlicher Zuwendungsgeber

00 Nein

[0 Ja (Von wem und in welcher Héhe):



Ist die Gesamtfinanzierung fir die Einrichtung bzw. das geférderte Vorhaben gesichert?
0 Ja

[0 Nein, es besteht eine Deckungslicke in Hohe von....................cooineil. €

Mit der Antragstellung hat sich der Antragsteller/die Antragstellerin zu den Zielen der Zero-
Waste-Strategie und zu einer nachhaltigen und fairen Beschaffung bekannt

Ergebnis der Antragsprifung

O Der Antrag vom.................. ist abzulehnen, weil
0 Eine Zuwendung wird geleistet in Hohe von..................coo, €
als

[0 Anteilsfinanzierung
[0 Fehlbedarfsfinanzierung
0 Festbetragsfinanzierung

0 Vollfinanzierung (Ausnahme = mit Begrindung)

Verwaltungsgemeinkosten werden in Hohe von.............ccccceeeeennes € abgegolten.
Die notwendigen Mittel stehen im Haushalt bei............................l, zur Verfligung.
Die zu leistende Zuwendung wird bewilligt
[0 mit Zuwendungsbescheid
0 durch Abschluss eines Zuwendungsvertrages
Einbindung des Fachausschusses oder der Ratsversammlung
[1 Ja, einzubinden ist
[J Nein, nicht erforderlich.

Sonstige Bemerkungen:

Nachste Schritte:



Anlage 3

Bei der Entscheidung, ob eine Zuwendung geleistet werden soll, ist das Europaische
Beihilferecht zu beachten.

Als Orientierungshilfe fiir die Praxis werden dazu nachfolgend verschiedene Hinweise
gegeben, die mindestens eine erste Prifung erleichtern sollen.

Eine im Einzelfall ggf. notwendige fundierte beihilferechtliche Prifung kann diese Hilfe nicht
ersetzen.

Grundsatz

Staatliche Beihilfen kénnen den Wettbewerb in der Européaischen Union (EU) verfalschen
und den EU-Binnenmarkt stéren. Deshalb sind sie geman Art. 107 Abs. 1 des Vertrages
Uber die Arbeitsweise der Européischen Union (AEUV) grundsétzlich verboten.

Wann handelt es sich um eine ,,staatliche Beihilfe“?
Damit eine Zuwendung als staatliche Beihilfe im Sinne des Art. 107 Abs. 1 AEUV gilt,
mussen folgende Voraussetzungen kumulativ erfullt sein:

1) Die Unterstiitzung wird vom Staat oder aus staatlichen Mitteln gewahrt.

2) Sie begunstigt einige Unternehmen oder die Herstellung bestimmter Guter.
3) Sie verfélscht den Wettbewerb oder droht ihn zu verfalschen.

4) Sie hat Auswirkungen auf den Handel zwischen den Mitgliedstaaten.

Wenn nur eines der Kriterien nicht erfillt wird, fallt eine MaRnahme nicht

unter die Beihilfevorschriften.

Werden dagegen alle Kriterien erfillt, ist es rechtswidrig, die Beihilfe ohne vorherige
Genehmigung durch die Europdische Kommission zu gewahren, es sei denn, es gilt eine
sog. Freistellung (s.u.).

Was ist, wenn die Stadt als ,,0ffentliche Hand“ handelt?

Dienstleistungen von allgemeinem Interesse fallen in der Regel nicht unter das Wettbe-
werbsrecht. Mit der Bereitstellung solcher Dienstleistungen kommt der Staat seinen
Verpflichtungen gegentber seinen Birger*sinnen nach. Es handelt sich dabei u.a. um originar
hoheitliche Tatigkeiten (z.B. Polizeidienst oder Tatigkeiten im Justizvollzug)

Die innerhalb des nationalen Bildungssystems organisierte 6ffentliche Bildung, die vom Staat
finanziert und beaufsichtigt wird, kann ebenfalls als nichtwirtschaftliche Tatigkeit angesehen
werden?.

Diese Auffassung wird grundsatzlich auch nicht dadurch beeintrachtigt, dass Schiiler*innen
oder Eltern in manchen Fallen Unterricht- oder Einschreibegebihren entrichten mussen, die
zur Kostendeckung beitragen, zumal solche finanziellen Beitrage oft nur einen Teil der tat-
sachlichen Kosten der Dienstleistung abdecken. Dies gilt zum Beispiel fir offentliche
Bildungsdienstleistungen in Schulen oder in Kindergéarten und Hochschulen.

Aber: Eine gesonderte Prifung ist dann angezeigt, wenn eine Einrichtung tiberwiegend
kommerziell finanziert wird!

Muss eine Beihilfe immer bei der EU angemeldet bzw. von ihr genehmigt werden?

Die EU- Kommission hat Gruppen von Beihilfen festgelegt, bei denen das Anmeldeverfahren
(sog. ,Notifizierung“) vermieden und eine Genehmigung quasi stillschweigend vorausgesetzt
werden kann.

!s.a. ,Bekanntmachung der Kommission zum Begriff der staatlichen Beihilfe im Sinne des Artikels 107 Abs. 1
AEUV; 2016/C 262/01*
1



Im Einzelnen ergibt sich dies aus:

e den De-minimis-Verordnungen
Die Europaische Kommission hat fiir Férderungen, deren Hohe so gering ist, dass
eine splrbare Verzerrung des Wettbewerbs ausgeschlossen werden kann,
sogenannte De-minimis-Verordnungen fiir verschiedene Bereiche erlassen. Eine
vorherige Anmeldung bei der Kommission entfallt.

Betragt die Férderung an ein Unternehmen Uber einen Zeitraum von drei
Kalenderjahren (laufendes sowie die zwei vorangegangenen Kalenderjahre) bis zu
200.000 EUR, so kann die sog. ,De-minimis-Verordnung“ angewandt werden.

Erbringt das zu fordernde Unternehmen ,Dienstleistungen von allgemeinem
wirtschaftlichen Interesse®, so findet die sog. ,DAWI-De-minimis-Verordnung*
Anwendung. Dabei erhéht sich die Férderung tber einen Zeitraum von drei
Kalenderjahren auf 500.000 EUR.

e dem DAWI-Freistellungsbeschluss
Im Freistellungsbeschluss hat die EU-Kommission festgelegt, unter welchen
Voraussetzungen jahrliche Ausgleichszahlungen an Unternehmen ohne vorherige
Anmeldung bei und Genehmigung durch die Europaische Kommission erfolgen
kénnen, die ,Dienstleistungen von allgemeinem wirtschaftlichen Interesse“ erbringen.

e der Allgemeinen Gruppenfreistellungsverordnung (AGVO)
Die AGVO ist ein Regelwerk, das bestimmte Kategorien von Beihilfen unter
Einhaltung bestimmter Berichtspflichten als mit dem Vertrag vereinbar erklart, sofern
sie bestimmte Bedingungen erfiillen, wodurch sie von der Anforderung einer
vorherigen Anmeldung bei und Genehmigung durch die Europdische Kommission
ausgenommen sind.

Was ist mit den stadtischen Unternehmen und Beteiligungen?

Die stadtischen Unternehmen und Beteiligungen sind regelméafig als Unternehmen im Sinne
des EU-Beihilferechts einzustufen, ohne dass es dabei z.B. auf die jeweilige Rechtsform
ankommt. Auch eine Gewinnerzielungsabsicht ist nicht zwingende Voraussetzung, um
,Unternehmen® zu sein.

Kommunen dirfen wirtschaftliche Tatigkeiten im Bereich der Daseinsvorsorge unter
bestimmten Voraussetzungen beihilferechtskonform finanzieren, wenn

1. es sich bei den Leistungen um ,Dienstleistungen von allgemeinem wirtschaftlichem
Interesse (DAWI) handelt und

2. das jeweilige Unternehmen, mit deren Erbringung der DAWI von der Kommune zuvor
ordnungsgemal betraut wurde (,Betrauungsakt®).

An den Betrauungsakt sind bestimmte Anforderungen zu dessen Form und Inhalten
geknupft.



Da sich die Zustandigkeit fur die stadtischen Unternehmen und Beteiligungen bestimmte
Bereiche beschrankt, soll in dieser Orientierungshilfe nicht ndher auf diese Besonderheiten
eingegangen werden.

Aber: Wer plotzlich oder erstmals mit einer Zuwendungsangelegenheit eines stadtischen
Unternehmens oder einer stadtischen Beteiligung zu tun hat, muss sich Uber ggf. zu
beachtende beihilferechtliche Besonderheiten informieren!

Wo kann ich mich informieren?
Es gibt eine Vielzahl an Handbtichern, Handreichungen oder sonstigen Hilfsmitteln, die in
der Praxis bei der Feststellung einer mdglichen EU-Beihilferelevanz helfen sollen.

Umfangreich und informativ aufbereitet ist das ,EU-Beihilferecht fir Kommunen® auf den
Internetseiten des Landes Schleswig-Holstein.



Anlage 4

Gemeindeordnung fur Schleswig-Holstein (Gemeindeordnung - GO -)

§95f
Verpflichtungsermachtigungen

(1) Verpflichtungen zur Leistung von Auszahlungen fir Investitionen und Investitions-
orderungsmafinahmen in kinftigen Jahren durfen nur eingegangen werden, wenn der
Haushaltsplan hierzu erméchtigt. Sie dirfen auch tberplanmafiig oder aul3erplanmafiig
eingegangen werden, wenn sie unabweisbar sind und der in der Haushaltssatzung festge-
setzte Gesamtbetrag der Verpflichtungsermachtigungen nicht tberschritten wird. § 95 d Abs.
1 Satz 2 bis 5 gilt entsprechend.

(2) Verpflichtungserméachtigungen durfen in der Regel zu Lasten der dem Haushaltsjahr
folgenden drei Jahre veranschlagt werden, in Ausnahmefallen bis zum Abschluss einer
MalRnahme; sie sind nur zulassig, wenn durch sie der Ausgleich kiinftiger Haushalte nicht
gefahrdet wird.

(3) Verpflichtungsermachtigungen gelten bis zum Ende des Haushaltsjahres und, wenn die
Haushaltssatzung fir das folgende Haushaltsjahr nicht rechtzeitig 6ffentlich bekannt
gemacht wird, bis zur Bekanntmachung dieser Haushaltssatzung.

(4) Der Gesamtbetrag der Verpflichtungserméchtigungen bedarf im Rahmen der Haushalts-
satzung der Genehmigung der Kommunalaufsichtsbehdrde, soweit in den Jahren, zu deren
Lasten sie veranschlagt sind, insgesamt Kreditaufnahmen vorgesehen sind.

(5) Abweichend von Absatz 4 bedarf die Gemeinde fir den Gesamtbetrag der Verpflich-
tungserméchtigungen keiner Genehmigung, wenn der Ergebnisplan des Haushaltsjahres
und der drei nachfolgenden Jahre nach dem mittelfristigen Ergebnisplan ausgeglichen ist
sowie der Ergebnisplan oder die Ergebnisrechnung in den beiden vorangegangenen
Haushaltsjahren ausgeglichen war.



Anlage 5

Landesverordnung Uber die Aufstellung und Ausfiihrung eines doppischen
Haushaltsplanes der Gemeinden
(Gemeindehaushaltsverordnung-Doppik - GemHVO-Doppik)

§11
Verpflichtungsermachtigungen

Die Verpflichtungserméachtigungen sind im Teilfinanzplan bei den einzelnen Investitionen und
InvestitionsférderungsmafRnahmen zu veranschlagen.



Anlage 6

Verwaltungsgemeinkosten sind solche Kosten fir den allgemeinen Personal- und
Sachaufwand, der beim Zuwendungsempféanger anfallt, jedoch nicht im unmittelbaren
Zusammenhang mit dem eigentlichen Zweck, fir den die Zuwendung gewdahrt wird, steht.

Zu den Verwaltungsgemeinkosten z&hlen:

> (anteilige) Ausgaben fir die Geschaftsfihrung und das Verwaltungspersonal
(Gehalter, Beziige, Sonderzahlungen und Sozialabgaben, etc.)

Beihilfen von Beamtinnen / Beamten

Kosten der Geschéftsfiihrung und allgemeinen Verwaltung

Ausgaben fiur die Berufsgenossenschaft

anteilige und angemessene Ausgaben fir Mieten, Mietnebenkosten, Strom, Gas,
Mullabfuhr sowie Instandhaltung und Reinigung fur R&umlichkeiten

Wartungs- und Installationsausgaben fiir RAumlichkeiten
Telekommunikationsausgaben fur Telefon, Internet und Porto/ Versandkosten
IT-Infrastruktur (z.B. Netzwerktechnik) und Software (z.B. allgemeine Office
Versicherungen (notwendige Haftpflicht- oder Vermdgensschadenversicherungen
Steuern/ Abgaben/ Gebuhren (z.B. Rundfunkgebiihren/ GEMA)

Toner / Druckerpatronen / Kopien

VVVYY

VVVVVY

> Ausgaben fir die Buchhaltung und das Rechnungswesen, Produkte des Rechnungs-
und Personalwesens

Ausgaben fur Wirtschaftsprifung und Steuerprifung
Ausgaben fir Revision

Ausgaben fur Mitgliedschaften und Kammern
Beitrdge zu Berufsverbanden

Aufwendungen fur Betriebsrate

Aufwendungen fir Qualititsmanagementsysteme
Ausgaben fur Archivierungs- und Sozialraume

VVVVYVYY



Anlage 7

Das Muster soll eine erste Hilfestellung bieten.

Der Zuwendungsbescheid ist, bezogen auf den jeweiligen Einzelfall anzupassen!

Behdrdenbriefbogen der Landeshauptstadt Kiel
Ausstellendes Amt

Az.

Bezeichnung und Anschrift

des Zuwendungsempféangers

Bewilligung einer Zuwendung fir (Bezeichnung des Vorhabens/der Malinahme)

Ihr Antrag vom

Anrede,

aufgrund Ihres Antrages vom auf Bewilligung einer Zuwendung der
Landeshauptstadt Kiel fur (Zweck)

wird Ihnen flr den Zeitraum bis eine Zuwendung in Hohe
von € bewilligt.

Die Zuwendung wird als institutionelle Férderung / Projektférderung gewéhrt und erfolgt im
Rahmen einer Anteilsfinanzierung mit einem Anteil von ... v. H./ Fehlbedarfs-
finanzierung/Festbetragsfinanzierung/Vollfinanzierung zur Deckung der zuwendungsfahigen
Ausgaben.

Die Zuwendung wird in Teilbetrdgen von € bewilligt

1



Die Zuwendung ist zweckgebunden und darf nur entsprechend Ihrem Antrag und lhres
Finanzierungsplanes /Haushalts- und Wirtschaftsplanes, die verbindliche Grundlage fur
unsere

Bewilligung sind, fur folgendes Vorhaben/folgende MalRnahme verwendet werden:

(genaue Bezeichnung des Zuwendungszwecks)

Als zuwendungsfahig werden Ausgaben in Héhe von € anerkannt.

(An dieser Stelle kann eine zusammengefasste Finanzierungsubersicht eingefligt werden:

zuwendungsfahige Ausgaben / Einnahmen / Eigenanteil / Zuwendungsbetrag.)

Folgende in IThrem Finanzierungsplan / Haushalts- oder Wirtschaftsplan genannten
Ausgaben werden als nicht zuwendungsfahig anerkannt (Aufzéhlung der nicht
zuwendungsfahigen Ausgaben und Begriindung, weshalb diese nicht zuwendungsfahig sind)

Ihrem Antrag konnte im Ubrigen in folgenden Punkten nicht entsprochen werden:
(Aufzéhlung der Punkte mit Begriindung, weshalb dem Antrag insoweit nicht stattgegeben

werden konnte.)

Die diesem Bescheid als Anlage beigefiigten Nebenbestimmungen sind Bestandteil des
Bescheides und zu beachten

Der Verwendungsnachweis ist bis zum vollstandig
bei vorzulegen.

Es wird ausdrucklich darauf hingewiesen, dass die Zuwendung (ggf. zuzuglich Zinsen) zu
erstatten ist, soweit der Zuwendungsbescheid nach Verwaltungsverfahrensrecht oder
anderen Rechtsvorschriften unwirksam oder mit Wirkung fur die Vergangenheit
zurickgenommen oder widerrufen wird.

Dies gilt insbesondere, wenn die Zuwendung zweckwidrig verwendet wird oder Auflagen und
2



Bedingungen des Bescheides (einschlielich der Allgemeinen Nebenbestimmungen) nicht
bzw. nicht vollstandig bzw. nicht fristgerecht erfullt werden.

Rechtsbehelfsbelehrung

Mit freundlichen GrifRen

Im Auftrag

Unterschrift

Anlagen



Anlage 8

Allgemeine Nebenbestimmungen der Landeshauptstadt Kiel fir Zuwendungen zur
institutionellen Forderung (ANBest-1 LHK)

Die in den ANBest-I LHK enthaltenen Nebenbestimmungen (Bedingungen und Auflagen)
sind Bestandteil des Zuwendungsbescheids bzw. des Zuwendungsvertrages, soweit dort
nicht ausdrticklich etwas anderes bestimmt ist.

Die Landeshauptstadt Kiel behalt sich vor, nachtraglich eine Auflage aufzunehmen, zu
andern oder zu ergéanzen.

1. Anforderung und Verwendung der Zuwendung

1.1

Die Zuwendung darf nur flr den im Zuwendungsbescheid bestimmten Zweck verwendet
werden. Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden.

1.2

Das der Bewilligung zu Grunde liegende Gesamtergebnis des Haushalts- oder
Wirtschaftsplans sowie gegebenenfalls der anerkannte Organisations- und Stellenplan sind
verbindlich. Die im Haushalts- oder Wirtschaftsplan enthaltenen Eigenmittel und Einnahmen
(insbesondere Zuwendungen, Leistungen Dritter) des Zuwendungsempféangers sind
grundsatzlich als Deckungsmittel fur alle zuwendungsfahigen Ausgaben einzusetzen.

1.3

Der Zuwendungsempfanger darf seine Beschaftigten finanziell nicht besserstellen als
stadtische Bedienstete mit vergleichbarer Tatigkeit.

2. Nachtragliche Verminderung der zuwendungsfahigen Ausgaben oder Veranderung
der Deckungsmittel

2.1

Wenn nach der Bewilligung

- sich die zu Grunde gelegten zuwendungsfahigen Ausgaben verandern oder
- sich die zu Grunde gelegten Einnahmen veréandern oder
- neue Deckungsmittel hinzutreten

und dadurch ein Uberschuss entsteht, verringert sich die Zuwendung:

211

bei Anteilsfinanzierung entsprechend dem Anteil der Zuwendung an den zu Grunde gelegten
zuwendungsfahigen Ausgaben,

2.1.2

bei Fehlbedarfs- und Vollfinanzierung um den vollen Betrag der Finanzierungsverbesserung;
bei anteiliger Fehlbedarfsfinanzierung entsprechend dem Anteil der Zuwendung am
urspringlich zu Grunde gelegten Fehlbedarf.

2.2

Wenn bei Festbetragsfinanzierung

221

sich die BezugsgroRe des Festbetrags reduziert, reduziert sich die Zuwendung
entsprechend;

222

die Zuwendungen die zuwendungsfahigen Ausgaben (bersteigen, ermafigt sich die
Zuwendung; bei mehreren Férdergebern anteilig.

3. Vergabe von Auftragen



Der Zuwendungsempfanger hat die fur ihn geltenden vergaberechtlichen und gesetzlichen
Bestimmungen zu beachten.

4. Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziglich der Landeshauptstadt Kiel
anzuzeigen, wenn

4.1

er nach Antragstellung/Bewilligung weitere Zuwendungen (einschlief3lich zur Abgeltung von
Verwaltungsgemeinkosten) bei anderen 6ffentlichen Stellen beantragt oder von ihnen erhalt,
4.2

der Verwendungszweck oder sonstige fur die Bewilligung der Zuwendung mafigebliche
Umstande sich dndern oder wegfallen, hierzu gehort auch eine ErméRigung der
zuwendungsfahigen Ausgaben oder Veradnderung der Deckungsmittel,

4.3

sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht oder mit der bewilligten Zuwendung
nicht zu erreichen ist,

4.4

er von der Insolvenz bedroht ist oder ein Insolvenzverfahren eréffnet wurde.

5. Verwendungsnachweis

5.1

Der Verwendungsnachweis soll der Landeshauptstadt Kiel unaufgefordert mit Ablauf des
dritten auf den im Zuwendungsbescheid genannten Forderzeitraum folgenden Monats,
spatestens aber innerhalb von drei Monaten nach Erfillung des Zuwendungszwecks
vorgelegt werden.

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenmagigen
Nachweis. Ggf. ist die Prifbescheinigung einer eigenen Prifungseinrichtung des
Zuwendungsempfangers beizufiigen.

Weitere Angaben/Belege kdnnen bei Bedarf angefordert werden.

5.2

Im Sachbericht sind die Tatigkeit des Zuwendungsempfangers sowie das erzielte Ergebnis
im abgelaufenen Haushalts- oder Wirtschaftsjahr darzustellen. Auf den vorherigen
Sachbericht kann Bezug genommen werden, wenn dieser die Verwendung der Zuwendung
und

das erzielte Ergebnis auch fur den neuen Bewilligungszeitraum zutreffend darstellt. Soweit
im Zuwendungsbescheid bzw. Zuwendungsvertrag gefordert, ist die Erfullung der
festgelegten Erfolgskriterien oder Kennzahlen darzulegen, soweit sich dies nicht bereits aus
der Darstellung nach Satz 1 ergibt. Ggf. sind Tatigkeits-, Lage-, Geschafts-, Abschluss- und
Prifungsberichte und etwaige Veroffentlichungen beizufiigen.

5.3

Der zahlenmafige Nachweis besteht aus einer nach Einnahmen und Ausgaben gegliederten
Ubersicht. Diese muss alle Einnahmen und Ausgaben des abgelaufenen Haushaltsjahres in
der Gliederung des der Bewilligung zu Grunde gelegten Haushalts- oder Wirtschaftsplans
enthalten.

Werden neben der institutionellen Forderung auch Zuwendungen zur Projektférderung
bewilligt, so sind im zahlenmé&Rigen Nachweis die im abgelaufenen Haushaltsjahr gewahrten
Zuwendungen zur Projektférderung einzeln nachrichtlich anzugeben. Bei Bedarf kann die
Landeshauptstadt Kiel Informationen bzgl. der Nachhaltigkeit der Gesamtfinanzierung
anfordern.

5.4

Im Verwendungsnachweis ist zu bestatigen, dass die Nebenbestimmungen und
gegebenenfalls ergdnzenden Bestimmungen und Auflagen des Zuwendungsbescheides
bzw. des Zuwendungsvertrages beachtet wurden, die Ausgaben notwendig waren, dass
wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist, die Ziele fir Nachhaltige Entwicklung
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(Agenda 2030), insbesondere die Klimaschutz- sowie Zero-Waste-Strategien der LH Kiel
beachtet wurden und die Angaben mit den Blchern und Belegen Ubereinstimmen.

55
Fur Zuwendungen, deren gesamter Zuwendungsbetrag nicht mehr als 5.000 Euro/Jahr
betragt, gelten folgende abweichende Regelungen:

Bei Zuwendungen von mehr als 1.000 Euro/Jahr aber nicht mehr als 5.000 Euro /Jahr kann
anstelle des Sachberichtes eine Bestatigung des Zuwendungsempféangers tber die
sachgerechte Verwendung und ein vereinfachter zahlenmafiger Nachweis der Einnahmen
und Ausgaben in Form einer Belegliste als ausreichend angesehen werden.

Bei einem Zuwendungsbetrag von nicht mehr als 1.000 Euro/Jahr kann auf die Vorlage eines
Verwendungsnachweises verzichtet werden. In diesen Féllen hat der Zuwendungs-
empfanger die zweckentsprechende Verwendung schriftlich zu versichern.

Der Landeshauptstadt Kiel bleibt vorbehalten, weitere Angaben oder Belege anzufordern.

6. Buchfiihrung/Prufung der Verwendung

Der Zuwendungsempfanger hat die Grundsatze ordnungsgemalfer Buchfuhrung einzuhalten,
die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die notwendigen Auskinfte zu erteilen.

Der Zuwendungsempfanger hat die Blcher, Belege und alle sonstigen mit der Zuwendung
zusammenhangenden Unterlagen zehn Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises
aufzubewahren, sofern nicht nach steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere
Aufbewahrungsfrist bestimmt ist.

Die Landeshauptstadt Kiel ist berechtigt, Blcher, Belege und sonstige Geschaftsunterlagen
anzufordern sowie die Verwendung der Zuwendung auch im Rahmen einer begleitenden
und/ oder einer abschlie3enden Kontrolle zu priifen oder durch von ihr Beauftragte prifen zu
lassen.

7. Unwirksamkeit, RUcknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheides, Erstattung
der Zuwendung und Verzinsung

7.1

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf von Zuwendungsbescheiden sowie als Folge
hiervon die Erstattung der Zuwendungen und die Verzinsung des Erstattungsanspruchs
richten sich nach dem Verwaltungsverfahrensrecht (vgl. 88 116, 117, 117a LVwG; 88 45, 47,
50 Zehntes Buch Sozialgesetzbuch) und nach dem Haushaltsrecht. Die erforderlichen
Verwaltungsakte sind im Allgemeinen unter Angabe der Rechtsgrundlage schriftlich zu
begriinden (8§ 109 LVWG).

7.2

Es ist wie folgt zu verfahren:

7.2.1

Die Zuwendung ist, auch wenn sie bereits verwendet worden ist, insoweit unverziglich
zurickzufordern, als im Zuwendungsbescheid enthaltene Befristungen wirksam geworden
sind oder eingetretene Bedingungen dies erfordern (8 107 Abs. 2 Nrn. 1 und 2 LVwWG).
7.2.2

Der Zuwendungsbescheid ist nach 8§ 116 LVwG regelmafiig mit Wirkung auch fir die
Vergangenheit ganz oder teilweise unverziglich zuriickzunehmen und die Zuwendung, auch
wenn sie bereits verwendet worden ist, zurtickzufordern, insbesondere soweit der
Zuwendungsempfanger den Zuwendungsbescheid durch Angaben erwirkt hat, die in
wesentlicher Beziehung unrichtig oder unvollstandig waren. Dies ist anzunehmen, wenn bei
richtigen oder vollstandigen Angaben der Zuwendungsbescheid nicht ergangen oder die
Zuwendung in geringerer Hohe bewilligt worden ware.

7.2.3

Der Zuwendungsbescheid ist regelméaRig nach § 117 Abs. 3 LVwWG mit Wirkung auch fur die
Vergangenheit ganz oder teilweise unverziglich zu widerrufen und die Zuwendung, auch
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wenn sie bereits verwendet worden ist, zurtickzufordern, soweit sie nicht oder nicht mehr
ihrem Zweck entsprechend verwendet wird.

Ein Widerruf nach 8 117 Abs. 3 LVWG ist auch in den Féllen zu prifen, in denen sich die
Ausgaben nachtraglich ermaRigen oder eine Anderung der Finanzierung eingetreten ist.

Ein Fall des § 117 Abs. 3 LVWG liegt ebenso vor, wenn aus der Zuwendung beschaffte
Gegenstande wahrend der zeitlichen Bindung nicht oder nicht mehr zweckentsprechend
verwendet werden. Der Zuwendungsbescheid ist in der Regel entsprechend dem auf die
Gegenstande entfallenden Zuwendungsbetrag zu widerrufen. Bei der Entscheidung tber den
Widerruf soll die Zeit der zweckentsprechenden Verwendung angemessen berticksichtigt
werden.

Von einem Widerruf des Zuwendungsbescheids kann abgesehen werden, wenn

- der Zuwendungsempfanger nachweist, dass die Gegenstande fir den
Zuwendungszweck nicht mehr geeignet sind und ein vermdgenswerter Vorteil nicht
mehr gezogen werden kann,

- die Gegenstande mit Einwilligung der Bewilligungsbehdrde fir andere
forderungsfahige Zwecke verwendet werden,

- seit der Anschaffung oder Fertigstellung der Gegenstande bei Grundstticken und
grundstiicksgleichen Rechten 25 Jahre, im Ubrigen 10 Jahre vergangen sind, sofern
nicht ohnehin bereits vorher die Frist der zeitlichen Bindung abgelaufen ist.

7.3

In den Fallen der Nrn. 7.2.2 und 7.2.3 sind bei der Austibung des Ermessens die Besonder-
heiten des Einzelfalls, u.a. auch die Zeitdauer der zweckentsprechenden Verwendung, sowie
die Interessen des Zuwendungsempfangers und die 6ffentlichen Interessen gleichermalen
Zu berucksichtigen.

Auf die Anhorungspflicht nach § 87 LVwG wird hingewiesen.

7.4

Die Ricknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheides miissen grundsatzlich innerhalb
eines Jahres erfolgen (8 116 Abs. 4 LVWG sowie § 117 Abs. 2 und 3 LVwWG). Die Frist
beginnt, wenn die Tatsachen, die die Riicknahme oder einen Widerruf rechtfertigen,
vollstandig bekannt sind.

7.5

Der Erstattungsbetrag ist vom Eintritt der Unwirksamkeit des Zuwendungsbescheides an mit
funf Prozentpunkten Uber dem jeweiligen Basiszinssatz nach § 247 BGB fiur das Jahr zu
verzinsen (8 117 a Abs. 3 LVWG). Im Fall der Riicknahme oder des Widerrufs fir die
Vergangenheit entsteht der Erstattungsanspruch in dem im Rucknahme- oder
Widerrufsbescheid anzugebenden Zeitpunkt. Das ist regelméafig der Tag, an dem die zur
Ricknahme oder zum Widerruf fihrenden Umsténde eingetreten sind.

7.6

Werden Zinsen nicht erhoben, so sind die Griinde fiur die Nichterhebung aktenkundig zu
machen.

7.7

Wird die Zuwendung nicht innerhalb von zwei Monaten zur Erfullung des Zuwendungs-
zwecks verwendet und wird der Zuwendungsbescheid nicht widerrufen, sollen in der Regel
fur die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentsprechenden Verwendung ebenfalls Zinsen
in H6he von funf Prozentpunkten Uber dem jeweiligen Basiszinssatz nach § 247 BGB flr das
Jahr verlangt werden (8§ 117 a Abs. 4 Satz 1 LVwG). Entsprechendes gilt, soweit eine
Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl andere Mittel anteilig oder vorrangig
einzusetzen sind (8 117 a Abs. 4 Satz 2 LVwWG).

7.8

Erstattungs- und/oder Zinsanspriiche sollen nur geltend gemacht werden, wenn deren Hoéhe
in einem angemessenen Verhaltnis zu dem mit der Festsetzung verbundenen Verwaltungs-
aufwand steht. Dies ist regelmafiig anzunehmen, wenn die Anspriiche 1.000 Euro
Ubersteigen. Vor einem Verzicht sollte das Verhaltnis der Anspruchshéhe zur Héhe der
gewahrten Zuwendung berticksichtigt werden. Bei der Forderung jahrlich wiederkehrender
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Vorhaben kénnen die zurlickzufordernde Zuwendung und die Zinsen mit der folgenden
Zuwendung fur denselben Zweck verrechnet werden.

8. Besonderer Widerrufsvorbehalt, Begrenzung der Zuwendungsverpflichtung

8.1

Der Zuwendungsgeber behalt sich vor, den Zuwendungsbescheid ganz oder teilweise zu
widerrufen, wenn die Zuwendung bis zum Ablauf des Bewilligungszeitraums nicht oder
nicht in voller H6he in Anspruch genommen wird.

8.2

Aus der Zuwendungsbewilligung kann nicht geschlossen werden, dass Uber den
Bewilligungszeitraum hinaus auch in den Folgejahren mit einer Zuwendung gerechnet
werden kann. Mit der Bewilligung ist keine Verpflichtung des Zuwendungsgebers verbunden,
gegen den Zuwendungsempfanger gerichtete Anspriiche aus Rechtsverhéaltnissen, die sich
Uber den Zuwendungszweck oder den Bewilligungszeitraum hinaus erstrecken, durch
Zuwendungen abzudecken.

9. Offentlichkeitsarbeit
Auf die Férderung der Landeshauptstadt Kiel hat der Zuwendungsempféanger auf Verlangen
der Landeshauptstadt in geeigneter Weise aufmerksam zu machen.



Anlage 9

Allgemeine Nebenbestimmungen der Landeshauptstadt Kiel fir Zuwendungen flr
Baumaflnahmen (NBest-Bau LHK)

Die in der NBest-Bau LHK enthaltenen Nebenbestimmungen (Bedingungen und Auflagen)
sind Bestandteil des Zuwendungsbescheids soweit dort nicht ausdrticklich etwas anderes
bestimmt ist.

Die Landeshauptstadt Kiel behalt sich vor, nachtraglich eine Auflage aufzunehmen, zu
andern oder zu ergéanzen.

1. Anforderung und Verwendung der Zuwendung

1.1

Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden und darf nur fir den im
Zuwendungsbescheid bestimmten Zweck verwendet werden.

1.2

Das der Bewilligung zu Grunde liegende Gesamtergebnis des Haushalts- oder
Wirtschaftsplans sowie gegebenenfalls der anerkannte Organisations- und Stellenplan sind
verbindlich. Die im Haushalts- oder Wirtschaftsplan enthaltenen Eigenmittel und Einnahmen
(insbesondere Zuwendungen, Leistungen Dritter) des Zuwendungsempfangers sind
grundsatzlich als Deckungsmittel fiir alle zuwendungsfahigen Ausgaben einzusetzen.

1.3

Der Zuwendungsempfanger darf seine Beschaftigten nicht besserstellen als vergleichbare
Beschéftigte im offentlichen Dienst (,Besserstellungsverbot®).

Mal3stab ist das fir vergleichbare Beschéftigte der Landeshauptstadt Kiel gezahlte Entgelt
gemal TVa6D.

2. Nachtragliche Verminderung der zuwendungsfahigen Ausgaben oder Veranderung
der Deckungsmittel

2.1

Wenn sich nach der Bewilligung

- die zu Grunde gelegten zuwendungsfahigen Ausgaben oder
- die zu Grunde gelegten Einnahmen verandern oder
- neue Deckungsmittel hinzutreten,

und dadurch ein Uberschuss entsteht, verringert sich die Zuwendung:

2.1.1

bei Anteilsfinanzierung entsprechend dem Anteil der Zuwendung an den zu Grunde gelegten
zuwendungsfahigen Ausgaben,

2.1.2

bei Fehlbedarfs- und Vollfinanzierung um den vollen Betrag der Finanzierungsverbesse-
rung; bei anteiliger Fehlbedarfsfinanzierung entsprechend dem Anteil der Zuwendung am
urspringlich zu Grunde gelegten Fehlbedarf.

2.2

Wenn bei Festbetragsfinanzierung

2.2.1

sich die BezugsgréRe des Festbetrags reduziert, reduziert sich die Zuwendung entspre-
chend;

2.2.2

die Zuwendungen die zuwendungsfahigen Ausgaben Ubersteigen, ermafigt sich die Zu-
wendung; bei mehreren Férdergebern anteilig.



3. Vergabe und Ausfihrung

3.1

Der Zuwendungsempfanger hat die fur ihn geltenden vergaberechtlichen und gesetzlichen
Bestimmungen zu beachten.

3.2

Soweit nichts anderes bestimmt ist, gilt folgendes:

Die Ausflihrung einer BaumalRnahme muss der der Bewilligung zugrundeliegenden Pla-
nung sowie den technischen und baurechtlichen Vorschriften entsprechen. Die Grundsatze
der Nachhaltigkeit und des Ressourcenschutzes, insbesondere der Klimaschutz-sowie Zero-
Waste-Strategien der LH Kiel sind hierbei einzuhalten

Von den Bauunterlagen darf nur abgewichen werden, soweit die Abweichungen nicht zu
einer wesentlichen baufachlichen Anderung des Bau- und/oder Raumprogramms, einer
wesentlichen Erhéhung der Betriebskosten oder einer wesentlichen Uberschreitung der
Baukosten fiihren.

4. Anforderung der Zuwendung

Die Auszahlung der Zuwendung erfolgt nach Baufortschritt. Sie dirfen friihestens insoweit
angefordert werden, als sie voraussichtlich innerhalb von zwei Monaten fur zuwendungs-
fahige Ausgaben bengtigt werden.

5. Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziiglich der Landeshauptstadt Kiel
anzuzeigen,

wenn

5.1

er nach Antragstellung/Bewilligung weitere Zuwendungen bei anderen 6ffentlichen Stellen
beantragt oder von ihnen erhalt,

5.2

fur die Bewilligung der Zuwendung mafgebliche Umstande sich andern oder wegfallen;
hierzu gehért auch eine ErméaRigung der zuwendungsfahigen Ausgaben oder eine Veran-
derung der Deckungsmittel.

5.3

er die Investition vor Ablauf der Bindungsfrist nicht mehr flir den geférderten Zweck nutzt.
5.4

er von Insolvenz bedroht ist oder ein Insolvenzverfahren eréffnet wurde.
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sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht oder mit der bewilligten Zuwendung zu
erreichen ist.

6. Verwendungsnachweis

6.1

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb eines Jahres nach Ablauf des Bewilligungs-
zeitraumes, spatestens jedoch ein Jahr nach Durchfiihrung des Vorhabens, der
Landeshauptstadt Kiel nachzuweisen.

6.2

Der zahlenmafige Nachweis besteht aus einer den Inhalts- und Gliederungsanspriichen
der DIN 276 entsprechenden summarischen Darstellung der Einnahmen und Ausgaben
und aus einer Gegeniiberstellung der ausgefuhrten Flachen und des Rauminhalts mit der
Flachenberechnung des Zuwendungsantrags.

In der summarischen Darstellung sind die zuwendungsfahigen Ausgaben und die damit in
Zusammenhang stehenden Einnahmen besonders zu kennzeichnen. Die Summe der
zuwendungsfahigen Ausgaben ist den Deckungsmitteln (vgl. auch Nummer 1.2)
gegenuberzustellen. Belege sind generell und Vertrage auf Anforderung vorzulegen.

6.3

Der Sachbericht besteht aus der Erklarung, wann die Baumaf3nahme begonnen und wann
sie abgeschlossen wurde, sowie aus der Zusicherung, dass die Baumalihahme entspre-
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chend den im Zuwendungsbescheid getroffenen Bestimmungen durchgefiihrt worden ist.
Abweichungen (s. Nummer 3.2) sind gesondert zu erlautern.

Abweichungen im Rahmen der Nummer 3.2 sind gegebenenfalls besonders zu erlautern.
Die Erflllung von ggf. im Zuwendungsbescheid besonders festgelegten Erfolgskriterien
oder Kennzahlen ist nachzuweisen.

6.4

Werden Uber Teile einer BaumalRnahme (z. B. mehrere Bauobjekte/Bauabschnitte) einzel-
ne Verwendungsnachweise gefihrt, kann die Landeshauptstadt Kiel nach Abschluss der
Baumaflinahme einen zusammengefassten Verwendungsnachweis fordern.

6.5

Im Verwendungsnachweis ist zu bestatigen, dass die Nebenbestimmungen und
gegebenenfalls erganzenden Bestimmungen und Auflagen des Zuwendungsbescheides
bzw. des Zuwendungsvertrages beachtet wurden, die Ausgaben notwendig waren, dass
wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist, die Ziele fiir Nachhaltige Entwicklung
(Agenda 2030), insbesondere die Klimaschutz- sowie Zero-Waste-Strategien der LH Kiel
beachtet wurden und die Angaben mit den Blichern und Belegen Ubereinstimmen.

6.6

Der Zuwendungsempfanger hat die Grundsatze ordnungsgemalier Buchflhrung einzuhalten,
die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die notwendigen Auskiinfte zu erteilen.
Der Zuwendungsempfanger hat die Buicher, Belege und alle sonstigen mit der Zuwendung
zusammenhangenden Unterlagen zehn Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises
aufzubewahren, sofern nicht nach steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere
Aufbewahrungsfrist bestimmt ist.

Die Landeshauptstadt Kiel ist berechtigt, Blcher, Belege und sonstige Geschaftsunterlagen
anzufordern sowie die Verwendung der Zuwendung auch im Rahmen einer begleitenden
und/ oder einer abschlieBenden Kontrolle zu prufen oder durch von ihr Beauftragte priifen zu
lassen.

7. Unwirksamkeit, RUcknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheides, Erstattung
der Zuwendung und Verzinsung

7.1

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf von Zuwendungsbescheiden sowie als Folge
hiervon die Erstattung der Zuwendungen und die Verzinsung des Erstattungsanspruchs
richten sich nach dem Verwaltungsverfahrensrecht (vgl. 88 116, 117, 117a LVwWG; 88 45, 47,
50 Zehntes Buch Sozialgesetzbuch) und nach dem Haushaltsrecht. Die erforderlichen
Verwaltungsakte sind im Allgemeinen unter Angabe der Rechtsgrundlage schriftlich zu
begriinden (8§ 109 LVWG).

7.2

Es ist wie folgt zu verfahren:

7.2.1

Die Zuwendung ist, auch wenn sie bereits verwendet worden ist, insoweit unverziglich
zurlickzufordern, als im Zuwendungsbescheid enthaltene Befristungen wirksam geworden
sind oder eingetretene Bedingungen dies erfordern (§ 107 Abs. 2 Nrn. 1 und 2 LVWG).
7.2.2

Der Zuwendungsbescheid ist nach 8§ 116 LVwG regelmafiig mit Wirkung auch fir die
Vergangenheit ganz oder teilweise unverziglich zuriickzunehmen und die Zuwendung, auch
wenn sie bereits verwendet worden ist, zurtickzufordern, insbesondere soweit der
Zuwendungsempfanger den Zuwendungsbescheid durch Angaben erwirkt hat, die in
wesentlicher Beziehung unrichtig oder unvollstandig waren. Dies ist anzunehmen, wenn bei
richtigen oder vollstdndigen Angaben der Zuwendungsbescheid nicht ergangen oder die
Zuwendung in geringerer Hohe bewilligt worden ware.

7.2.3

Der Zuwendungsbescheid ist regelmafig nach 8 117 Abs. 3 LVwWG mit Wirkung auch fur die
Vergangenheit ganz oder teilweise unverziglich zu widerrufen und die Zuwendung, auch
wenn sie bereits verwendet worden ist, zurlickzufordern, soweit sie nicht oder nicht mehr
ihrem Zweck entsprechend verwendet wird.
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Ein Widerruf nach § 117 Abs. 3 LVWG ist auch in den Fallen zu prufen, in denen sich die
Ausgaben nachtraglich ermafigen oder eine Anderung der Finanzierung eingetreten ist.

Ein Fall des § 117 Abs. 3 LVWG liegt ebenso vor, wenn aus der Zuwendung beschaffte
Gegenstande wahrend der zeitlichen Bindung nicht oder nicht mehr zweckentsprechend
verwendet werden. Der Zuwendungsbescheid ist in der Regel entsprechend dem auf die
Gegenstande entfallenden Zuwendungsbetrag zu widerrufen. Bei der Entscheidung tber den
Widerruf soll die Zeit der zweckentsprechenden Verwendung angemessen berticksichtigt
werden.

Von einem Widerruf des Zuwendungsbescheids kann abgesehen werden, wenn

- die der Zuwendungsempfanger nachweist, dass die Gegenstande fir den
Zuwendungszweck nicht mehr geeignet sind und ein vermdgenswerter Vorteil nicht
mehr gezogen werden kann,

- die Gegenstande mit Einwilligung der Bewilligungsbehdrde fur andere
foérderungsfahige Zwecke verwendet werden,

- seit der Anschaffung oder Fertigstellung der Gegenstande bei Grundstticken und
grundstiicksgleichen Rechten 25 Jahre, im Ubrigen 10 Jahre vergangen sind, sofern
nicht ohnehin bereits vorher die Frist der zeitlichen Bindung abgelaufen ist.

7.3

In den Féllen der Nrn. 7.2.2 und 7.2.3 sind bei der Austibung des Ermessens die Besonder-
heiten des Einzelfalls, u.a. auch die Zeitdauer der zweckentsprechenden Verwendung, sowie
die Interessen des Zuwendungsempfangers und die 6ffentlichen Interessen gleichermalien
zu bertcksichtigen.

Auf die Anhérungspflicht nach § 87 LVwG wird hingewiesen.

7.4

Die Ricknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheides miissen grundsétzlich innerhalb
eines Jahres erfolgen (8§ 116 Abs. 4 LVwG sowie 8 117 Abs. 2 und 3 LVWG). Die Frist
beginnt, wenn die Tatsachen, die die Riicknahme oder einen Widerruf rechtfertigen,
vollsténdig bekannt sind.

7.5

Der Erstattungsbetrag ist vom Eintritt der Unwirksamkeit des Zuwendungsbescheides an mit
funf Prozentpunkten Uber dem jeweiligen Basiszinssatz nach § 247 BGB fur das Jahr zu
verzinsen (8 117 a Abs. 3 LVWG). Im Fall der Riicknahme oder des Widerrufs fur die
Vergangenheit entsteht der Erstattungsanspruch in dem im Ricknahme- oder
Widerrufsbescheid anzugebenden Zeitpunkt. Das ist regelméaliig der Tag, an dem die zur
Rucknahme oder zum Widerruf fihrenden Umstande eingetreten sind.

7.6

Werden Zinsen nicht erhoben, so sind die Griinde fur die Nichterhebung aktenkundig zu
machen.

7.7

Wird die Zuwendung nicht innerhalb von zwei Monaten zur Erfullung des Zuwendungs-
zwecks verwendet und wird der Zuwendungsbescheid nicht widerrufen, sollen in der Regel
fur die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentsprechenden Verwendung ebenfalls Zinsen
in Hohe von funf Prozentpunkten tber dem jeweiligen Basiszinssatz nach § 247 BGB fir das
Jahr verlangt werden (8 117 a Abs. 4 Satz 1 LVwG). Entsprechendes gilt, soweit eine
Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl andere Mittel anteilig oder vorrangig
einzusetzen sind (8§ 117 a Abs. 4 Satz 2 LVwG).

7.8

Erstattungs- und/oder Zinsanspriiche sollen nur geltend gemacht werden, wenn deren Héhe
in einem angemessenen Verhaltnis zu dem mit der Festsetzung verbundenen Verwaltungs-
aufwand steht. Dies ist regelmafiig anzunehmen, wenn die Anspriiche 1.000 Euro
Ubersteigen. Vor einem Verzicht sollte das Verhéltnis der Anspruchshdhe zur Hohe der
gewahrten Zuwendung berticksichtigt werden. Bei der Forderung jahrlich wiederkehrender
Vorhaben kénnen die zuriickzufordernde Zuwendung und die Zinsen mit der folgenden
Zuwendung fur denselben Zweck verrechnet werden.

4



8. Besonderer Widerrufsvorbehalt, Begrenzung der Zuwendungsverpflichtung

8.1

Der Zuwendungsgeber behalt sich vor, den Zuwendungsbescheid ganz oder teilweise zu
widerrufen, wenn die Zuwendung bis zum Ablauf des Bewilligungszeitraums nicht oder
nicht in voller H6he in Anspruch genommen wird.

8.2

Aus der Zuwendungsbewilligung kann nicht geschlossen werden, dass uber den
Bewilligungszeitraum hinaus auch in den Folgejahren mit einer Zuwendung gerechnet
werden kann. Mit der Bewilligung ist keine Verpflichtung des Zuwendungsgebers verbunden,
gegen den Zuwendungsempfanger

gerichtete Anspriiche aus Rechtsverhaltnissen, die sich Uber den Zuwendungszweck oder
den Bewilligungszeitraum hinaus erstrecken, durch Zuwendungen abzudecken.

8.3

Wird die Investition vor Ablauf der Zweckbindung anderweitig genutzt, ist die Zuwendung,
soweit nicht Abweichendes geregelt ist, anteilig zurtickzuzahlen.

9. Offentlichkeitsarbeit
Auf die Férderung der Landeshauptstadt Kiel hat der Zuwendungsempféanger auf Verlangen
der Landeshauptstadt in geeigneter Weise aufmerksam zu machen.



Anlage 10

Allgemeine Nebenbestimmungen fur Zuwendungen der Landeshauptstadt Kiel zur
Projektférderung (ANBest-P LHK)

Die in den ANBest-P LHK enthaltenen Nebenbestimmungen (Bedingungen und Auflagen)
sind Bestandteil des Zuwendungsbescheids bzw. des Zuwendungsvertrages, soweit dort
nicht ausdrticklich etwas anderes bestimmt ist.

Die Landeshauptstadt Kiel behalt sich vor, nachtraglich eine Auflage aufzunehmen, zu
andern oder zu erganzen.

1. Anforderung und Verwendung der Zuwendung

1.1

Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden und darf nur fir den im
Zuwendungsbescheid bestimmten Zweck verwendet werden.

1.2

Der der Bewilligung zu Grunde liegende Kosten- und Finanzierungsplan ist hinsichtlich des
Gesamtergebnisses verbindlich. Die darin enthaltenen Eigenmittel und Einnahmen (insbhe-
sondere Zuwendungen, Leistungen Dritter) des Zuwendungsempfangers sind als De-
ckungsmittel fur alle zuwendungsfahigen Ausgaben einzusetzen.

1.3

Der Zuwendungsempfanger darf seine Beschaftigten finanziell nicht besserstellen als
stadtische Bedienstete mit vergleichbarer Tatigkeit.

2. Nachtragliche Verminderung der zuwendungsfahigen Ausgaben oder Veranderung
der Deckungsmittel

2.1

Wenn nach der Bewilligung

- sich die zu Grunde gelegten zuwendungsfahigen Ausgaben verandern oder

- sich die zu Grunde gelegten Einnahmen veréandern oder

- neue Deckungsmittel hinzutreten

und dadurch ein Uberschuss entsteht, verringert sich die Zuwendung:

2.1.1

bei Anteilsfinanzierung entsprechend dem Anteil der Zuwendung an den zu Grunde geleg-
ten zuwendungsfahigen Ausgaben,

2.1.2

bei Fehlbedarfs- und Vollfinanzierung um den vollen Betrag der Finanzierungsverbesse-
rung; bei anteiliger Fehlbedarfsfinanzierung entsprechend dem Anteil der Zuwendung am
urspringlich zu Grunde gelegten Fehlbedarf.

2.2

Wenn bei Festbetragsfinanzierung

2.2.1

sich die Bezugsgrof3e des Festbetrags reduziert, reduziert sich die Zuwendung entspre-
chend;

2.2.2

die Zuwendungen die zuwendungsfahigen Ausgaben (bersteigen, ermafigt sich die Zu-
wendung; bei mehreren Fordergebern anteilig.

3. Vergabe von Auftragen
Der Zuwendungsempfanger hat die fur ihn geltenden vergaberechtlichen und gesetzlichen
Bestimmungen zu beachten.



4. Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, der Landeshauptstadt Kiel unverziiglich
anzuzeigen,

wenn

4.1

er nach Antragstellung/Bewilligung bzw. nach Vorlage des Verwendungsnachweises wei-
tere Zuwendungen (einschlie3lich zur Abgeltung von Verwaltungsgemeinkosten) fur
denselben Zweck bei anderen offentlichen Stellen beantragt oder

von ihnen erhélt oder wenn er weitere Mittel von Dritten erhélt,

4.2

der Verwendungszweck oder sonstige fur die Bewilligung der Zuwendung maf3gebliche
Umstande sich andern oder wegfallen, hierzu gehort auch eine ErméaRigung der zuwen-
dungsfahigen Ausgaben oder Veranderung der Deckungsmittel,

4.3

sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht oder mit der bewilligten Zuwendung
nicht zu erreichen ist,

4.4

er von Insolvenz bedroht ist oder ein Insolvenzverfahren erdffnet wurde.

5. Verwendungsnachweis

5.1

Der Verwendungsnachweis soll der Landeshauptstadt Kiel unaufgefordert mit Ablauf des
dritten auf den im Zuwendungsbescheid genannten Forderzeitraum folgenden Monats,
spatestens aber innerhalb von drei Monaten nach Erfillung des Zuwendungszwecks
vorgelegt werden.

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenmaRigen
Nachweis. Ggf. ist die Prifbescheinigung einer eigenen Prifungseinrichtung des
Zuwendungsempfangers beizufiigen.

Weitere Angaben/Belege kénnen bei Bedarf angefordert werden.

5.2

Im Sachbericht sind die Tatigkeit des Zuwendungsempfangers sowie das erzielte Ergebnis
im abgelaufenen Haushalts- oder Wirtschaftsjahr darzustellen. Auf den vorherigen Sach-
bericht kann Bezug genommen werden, wenn dieser die Verwendung der Zuwendung und
das erzielte Ergebnis auch fur den neuen Bewilligungszeitraum zutreffend darstellt. Soweit
im Zuwendungsbescheid gefordert, ist die Erfullung der festgelegten Erfolgskriterien oder
Kennzahlen darzulegen, soweit sich dies nicht bereits aus der Darstellung nach Satz 1
ergibt. Ggf. sind Tatigkeits-, Lage-, Geschafts-, Abschluss- und Prifungsberichte und
etwaige Veroffentlichungen beizuftigen.

5.3

Der zahlenmaflige Nachweis besteht aus einer nach Einnahmen und Ausgaben geglieder-
ten Ubersicht. Diese muss alle Einnahmen und Ausgaben des Férderzeitraums in der
Gliederung des der Bewilligung zu Grunde gelegten Kosten- oder Finanzierungsplans
enthalten.

Werden neben der Projektférderung auch Zuwendungen zur institutionellen Forderung
bewilligt, so sind im zahlenmafigen Nachweis die im Fdrderzeitraum gewahrten
Zuwendungen zur institutionellen Férderung einzeln nachrichtlich anzugeben. Bei Bedarf
kann die Landeshauptstadt Kiel Informationen bzgl. der Nachhaltigkeit der
Gesamtfinanzierung anfordern.

5.4

Im Verwendungsnachweis ist zu bestatigen, dass die Nebenbestimmungen und
gegebenenfalls ergdnzenden Bestimmungen und Auflagen des Zuwendungsbescheides
bzw. des Zuwendungsvertrages beachtet wurden, die Ausgaben notwendig waren, dass
wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist, die Ziele fir Nachhaltige Entwicklung
(Agenda 2030), insbhesondere die Klimaschutz- sowie Zero-Waste-Strategien der LH Kiel
beachtet wurden und die Angaben mit den Blichern und Belegen

Ubereinstimmen.
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55
Fur Zuwendungen, deren gesamter Zuwendungsbetrag nicht mehr als 5.000 Euro/Jahr
betragt, gelten folgende abweichende Regelungen:

Bei Zuwendungen von mehr als 1.000 Euro/Jahr aber nicht mehr als 5.000 Euro /Jahr kann
anstelle des Sachberichtes eine Bestatigung des Zuwendungsempfangers Uber die sachge-
rechte Verwendung und ein vereinfachter zahlenmafiger Nachweis der Einnahmen und
Ausgaben in Form einer Belegliste als ausreichend angesehen werden.

Bei einem Zuwendungsbetrag von nicht mehr als 1.000 Euro/Jahr kann auf die Vorlage eines
Verwendungsnachweises verzichtet werden. In diesen Féllen hat der Zuwendungs-
empfanger die zweckentsprechende Verwendung schriftlich zu versichern.

Der Landeshauptstadt Kiel bleibt vorbehalten, weitere Angaben oder Belege anzufordern.

6. Buchfiihrung/Prufung der Verwendung

Der Zuwendungsempfanger hat die Grundsatze ordnungsgemalier Buchfihrung einzuhalten,
die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die notwendigen Auskinfte zu erteilen.

Der Zuwendungsempfanger hat die Bucher, Belege und alle sonstigen mit der Zuwendung
zusammenhangenden Unterlagen zehn Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises
aufzubewahren, sofern nicht nach steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere
Aufbewahrungsfrist bestimmt ist.

Die Landeshauptstadt Kiel ist berechtigt, Blcher, Belege und sonstige Geschaftsunterlagen
anzufordern sowie die Verwendung der Zuwendung auch im Rahmen einer begleitenden
und/ oder einer abschlielRenden Kontrolle zu prifen oder durch von ihr Beauftragte prifen zu
lassen.

7. Unwirksamkeit, RUcknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheides, Erstattung
der Zuwendung und Verzinsung

7.1

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf von Zuwendungsbescheiden sowie als Folge
hiervon die Erstattung der Zuwendungen und die Verzinsung des Erstattungsanspruchs
richten sich nach dem Verwaltungsverfahrensrecht (vgl. 8§ 116, 117, 117a LVwWG; 88 45, 47,
50 Zehntes Buch Sozialgesetzbuch) und nach dem Haushaltsrecht. Die erforderlichen
Verwaltungsakte sind im Allgemeinen unter Angabe der Rechtsgrundlage schriftlich zu
begrinden (8 109 LVWG).

7.2

Es ist wie folgt zu verfahren:

7.2.1

Die Zuwendung ist, auch wenn sie bereits verwendet worden ist, insoweit unverziglich
zuriickzufordern, als im Zuwendungsbescheid enthaltene Befristungen wirksam geworden
sind oder eingetretene Bedingungen dies erfordern (8 107 Abs. 2 Nrn. 1 und 2 LVWG).

7.2.2

Der Zuwendungsbescheid ist nach § 116 LVwG regelméfig mit Wirkung auch fur die
Vergangenheit ganz oder teilweise unverziglich zuriickzunehmen und die Zuwendung, auch
wenn sie bereits verwendet worden ist, zurliickzufordern, insbesondere soweit oder der
Zuwendungsempfanger den Zuwendungsbescheid durch Angaben erwirkt hat, die in wesent-
licher Beziehung unrichtig oder unvollstandig waren. Dies ist anzunehmen, wenn bei
richtigen oder vollstandigen Angaben der Zuwendungsbescheid nicht ergangen oder die
Zuwendung in geringerer Hohe bewilligt worden ware.

7.2.3

Der Zuwendungsbescheid ist regelmafig nach § 117 Abs. 3 LVWG mit Wirkung auch fir die
Vergangenheit ganz oder teilweise unverziglich zu widerrufen und die Zuwendung, auch
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wenn sie bereits verwendet worden ist, zurtickzufordern, soweit sie nicht oder nicht mehr
ihrem Zweck entsprechend verwendet wird.

Ein Widerruf nach 8§ 117 Abs. 3 LVWG ist auch in den Fallen zu prifen, in denen sich die
Ausgaben nachtraglich ermaRigen oder eine Anderung der Finanzierung eingetreten ist.

Ein Fall des § 117 Abs. 3 LVWG liegt ebenso vor, wenn aus der Zuwendung beschaffte
Gegenstande wahrend der zeitlichen Bindung nicht oder nicht mehr zweckentsprechend
verwendet werden. Der Zuwendungsbescheid ist in der Regel entsprechend dem auf die
Gegenstande entfallenden Zuwendungsbetrag zu widerrufen. Bei der Entscheidung tber den
Widerruf soll die Zeit der zweckentsprechenden Verwendung angemessen berticksichtigt
werden.

Von einem Widerruf des Zuwendungsbescheids kann abgesehen werden, wenn

- der Zuwendungsempfanger nachweist, dass die Gegenstande fir den
Zuwendungszweck nicht mehr geeignet sind und ein vermdgenswerter Vorteil nicht
mehr gezogen werden kann,

- die Gegenstande mit Einwilligung der Bewilligungsbehdrde fir andere
férderungsfahige Zwecke verwendet werden,

- seit der Anschaffung oder Fertigstellung der Gegenstande bei Grundstticken und
grundstiicksgleichen Rechten 25 Jahre, im Ubrigen 10 Jahre vergangen sind, sofern
nicht ohnehin bereits vorher die Frist der zeitlichen Bindung abgelaufen ist.

7.3

In den Féllen der Nrn. 7.2.2 und 7.2.3 sind bei der Austibung des Ermessens die Besonder-
heiten des Einzelfalls, u.a. auch die Zeitdauer der zweckentsprechenden Verwendung, sowie
die Interessen des Zuwendungsempfangers und die 6ffentlichen Interessen gleichermalen
Zu berucksichtigen.

Auf die Anhorungspflicht nach § 87 LVwG wird hingewiesen.

7.4

Die Ricknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheides miissen grundséatzlich innerhalb
eines Jahres erfolgen (8 116 Abs. 4 LVWG sowie 8§ 117 Abs. 2 und 3 LVWG). Die Frist
beginnt, wenn die Tatsachen, die die Riicknahme oder einen Widerruf rechtfertigen,
vollstandig bekannt sind.

7.5

Der Erstattungsbetrag ist vom Eintritt der Unwirksamkeit des Zuwendungsbescheides an mit
funf Prozentpunkten Uber dem jeweiligen Basiszinssatz nach § 247 BGB fiur das Jahr zu
verzinsen (8 117 a Abs. 3 LVWG). Im Fall der Riicknahme oder des Widerrufs fir die
Vergangenheit entsteht der Erstattungsanspruch in dem im Rucknahme- oder
Widerrufsbescheid anzugebenden Zeitpunkt. Das ist regelméafig der Tag, an dem die zur
Ricknahme oder zum Widerruf fihrenden Umsténde eingetreten sind.

7.6

Werden Zinsen nicht erhoben, so sind die Griinde fir die Nichterhebung aktenkundig zu
machen.

7.7

Wird die Zuwendung nicht innerhalb von zwei Monaten zur Erfullung des Zuwendungs-
zwecks verwendet und wird der Zuwendungsbescheid nicht widerrufen, sollen in der Regel
flr die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentsprechenden Verwendung ebenfalls Zinsen
in Hohe von funf Prozentpunkten Uber dem jeweiligen Basiszinssatz nach § 247 BGB fir das
Jahr verlangt werden (8§ 117 a Abs. 4 Satz 1 LVwG). Entsprechendes gilt, soweit eine
Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl andere Mittel anteilig oder vorrangig
einzusetzen sind (8 117 a Abs. 4 Satz 2 LVwG).

7.8

Erstattungs- und/oder Zinsanspriiche sollen nur geltend gemacht werden, wenn deren Hoéhe
in einem angemessenen Verhaltnis zu dem mit der Festsetzung verbundenen Verwaltungs-
aufwand steht. Dies ist regelmaf3ig anzunehmen, wenn die Anspriiche 1.000 Euro
Ubersteigen. Vor einem Verzicht sollte das Verhaltnis der Anspruchshéhe zur Héhe der
gewahrten Zuwendung berticksichtigt werden. Bei der Forderung jahrlich wiederkehrender
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Vorhaben kénnen die zurlickzufordernde Zuwendung und die Zinsen mit der folgenden
Zuwendung fur denselben Zweck verrechnet werden.

8. Besonderer Widerrufsvorbehalt, Begrenzung der Zuwendungsverpflichtung

8.1

Der Zuwendungsgeber behalt sich vor, den Zuwendungsbescheid ganz oder teilweise zu
widerrufen, wenn die Zuwendung bis zum Ablauf des Bewilligungszeitraums nicht oder
nicht in voller H6he in Anspruch genommen wird.

8.2

Aus der Zuwendungsbewilligung kann nicht geschlossen werden, dass Uber den
Bewilligungszeitraum hinaus auch in den Folgejahren mit einer Zuwendung gerechnet
werden kann.

Mit der Bewilligung ist keine

Verpflichtung des Zuwendungsgebers verbunden, gegen den Zuwendungsempféanger
gerichtete Anspriiche aus Rechtsverhéltnissen, die sich Gber den Zuwendungszweck oder
den Bewilligungszeitraum hinaus erstrecken, durch Zuwendungen abzudecken.

9. Offentlichkeitsarbeit
Auf die Forderung der Landeshauptstadt Kiel hat der Zuwendungsempfanger auf Verlangen

der Landeshauptstadt in geeigneter Weise aufmerksam zu machen.



Anlage 11

Das Muster ist abhangig von den Besonderheiten des Einzelfalles anzupassen.

Prifung des Verwendungsnachweises

1. Allgemeines

1.1 Haushaltsjahr:

1.2 Haushaltsstelle:

1.3 Zuwendungsempfanger:

1.4 Zuwendungszweck:

1.5 Bewilligungszeitraum:

1.6 Zuwendungsbescheid(e)/Zuwendungsvertrag vom
1.7 Zuwendungsart:

[0 Projektférderung
[ Institutionelle Forderung

1.8 Finanzierungsart:
O Anteilsfinanzierung
O Fehlbedarfsfinanzierung

[0 Festbetragsfinanzierung
O Vollfinanzierung

1.9 Gesamtausgaben in HOhe voNn.............ccoviiiiiiii i €

1.10 Zuwendungsfahige Ausgaben laut Zuwendungsbescheid/Zuwendungsvertrag:

O Anteilsfinanzierung in Héhe von............ ................ €
[0 Fehlbedarfsfinanzierung) in Hohe von....................... €
[0 Festbetragsfinanzierung in Hohe von........................ €
0 Vollfinanzierung in HOhe von............c.coooviiiiiiiinnn. €

2. Prufungsergebnisse

2.1 Einhaltung der Frist zur Vorlage des Verwendungsnachweises
0 Der Verwendungshachweis wurde fristgerecht vorgelegt

O Der Verwendungsnachweis wurde nicht fristgerecht vorgelegt, weil



2.2 Vollstandigkeit des Verwendungsnachweises
[0 Der Verwendungsnachweis ist vollstandig.
[0 Der Verwendungsnachweis wurde erst nach Aufforderung vervollstandigt.
0 Auf folgende Unterlagen wurde verzichtet, weil
2.3 die Belege sind
(] vollstandig
0 unvollstandig
Es fehlen
2.4 Prufung der Bicher und Belege beim Zuwendungsempféanger
[0 Nein

0 Ja, weill

2.5 Vollstandigkeit des Sachberichts
[0 Der Sachbericht gentigt den Anforderungen.
0 Der Sachbericht gentigt nur teilweise den Anforderungen, weil

[0 Der Sachbericht genigt nicht den Anforderungen, weil

2.6 Baufachliche Priifung durch Bauverwaltung
1 Nein

0 Ja

2.7 Vollstandigkeit des zahlenmafligen Nachweises

[0 Der zahlenmalfiige Nachweis enthalt

- alle Einnahmen und Ausgaben fur den Zuwendungszweck im
Bewilligungszeitraum in der Gliederung des Haushalts-.
Wirtschafts- oder Finanzierungsplanes,

- eine Ubersicht tiber das Vermogen und die Schulden und

- die Bilanz und die Gewinn- und Verlustrechnung (nur bei
institutioneller Férderung mit kaufmannischer doppelter
Buchfiihrung).



Es fehlen:

2.8 Vorsteuerabzug

0 Entfallt, da der Zuwendungsempfanger nicht zum Vorsteuerabzug
berechtigt ist.

O Der Verwendungszweck enthalt nur die Ausgaben ohne Umsatzsteuer.

[0 Die Umsatzsteuer ist nachtraglich von den Ausgaben abgesetzt worden.

2.9 Form der Belege
[ Die gepruften Belege sind nachvollziehbar

[0 Die Prufung der Belege hat zu folgenden Beanstandungen gefuhrt:

2.10 Bestatigungsvermerk des Zuwendungsempfangers

0 Der Zuwendungsempféanger hat bestétigt, dass die Ausgaben notwendig
waren, dass wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und dass die
Angaben im Verwendungsnachweis mit den Biichern und Belegen
Ubereinstimmen.

[ Es fehlen folgende Bestéatigungen:

3. Verwendung der Zuwendung

3.1 Der zahlenméaRige Nachweis ist
01 vollstandig

O unvollstandig, weil

3.2 Rechnerische Richtigkeit
O Der zahlenméaBige Nachweis ist rechnerisch richtig.

O Der zahlenméBige Nachweis wird wegen folgender Punkte beanstandet:



3.3 Vorzeitiger Malinahmenbeginn
0 Entfallt
O Mit der MaRRnahme ist nicht vorzeitig begonnen worden.
O Mit der MaRhahme wurde mit Zustimmung vorzeitig begonnen.

[0 Es liegt ein ungenehmigter vorzeitiger Malnahmenbeginn vor, weil

3.4 Anforderung der Zuwendung

[0 Die Zuwendung oder deren Teilbetrdge wurde(n) innerhalb von zwei
Monaten nach der Auszahlung fir fallige Zahlungen bendtigt und die
Anforderung(en) wurde(n) begrindet.

1 Die Anforderungsfrist wurde nicht eingehalten.

0 Die Anforderung der Zuwendung wurde nicht ausreichend begriindet.

3.5 Fristgerechte Verwendung der Mittel

[ Die Mittel wurden fristgerecht verwendet.
00 Mittel in HOhe von ...............cooooails € wurden bis zum Ablauf des
Bewilligungszeitraumes nicht fir den Zuwendungszweck verwendet.

3.6 Zweckentsprechende Verwendung

O Aus dem Verwendungsnachweis einschlief3lich der zugehérigen Unterlagen
sowie aus anderen Quellen oder nach 6rtlichen Erhebungen ergeben sich
keine Hinweise fir eine zweckwidrige Verwendung der Zuwendung.

O Die Zuwendung wurde wie folgt fir andere, nicht mit der Zuwendung
zusammenhangende Zwecke verwendet:
Daraus ergeben sich folgende Konsequenzen:

3.7 00 Zur Erfullung des Zuwendungszwecks erworbene oder hergestellte Gegenstande
wurden fur den Zuwendungszweck verwendet, sorgfaltig behandelt und nicht vor Ablauf der
im Zuwendungsbescheid/Zuwendungsvertrag festgelegten zeitlichen Bindung anderweitig
verfugt.

[0 Weiterhin wurden Gegenstande, die innerhalb der geltenden Wertgrenzen nicht als
geringwertige Wirtschaftsgiter gelten, inventarisiert.



3.8 0 Folgende Ausgaben wurden nicht anerkannt (z. B. Verstol3 gegen das
.Besserstellungsverbot* oder den Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit):

Summe der nicht anerkannten Ausgaben. ... €

Erganzende Begriindung:

3.9 Einhaltung des Haushalts-, Wirtschafts- oder Finanzierungsplanes (Ausgaben)

[0 Die Ausgabenansétze des Haushalts-, Wirtschafts- oder Finanzierungsplanes
wurden unter Bertcksichtigung der im Zuwendungsbescheid/Zuwendungsvertrag
zugelassenen Ausgleichsmoglichkeiten (Deckungsfahigkeiten) eingehalten.

Die Gesamtausgaben WUrden UM ...........coeveveieieiniiiiiiiienenaaans € Uberschritten.

0 Folgende Einzelanséatze wurden unzuldssig tberschritten:

0 Folgende im Haushalts-, Wirtschafts- oder Finanzierungsplan Gber- und/oder
auBBerplanmafigen Ausgaben wurden nachgewiesen:

0 Folgende der o. g. Gber- und/oder au3erplanmafRigen Ausgaben kdnnen
nachtraglich anerkannt werden (mit Begriindung):

0 Folgende Ausgaben, die sich im Rahmen des Haushalts-, Wirtschafts- oder
Finanzierungsplanes hielten, kobnnen nicht anerkannt werden.

Begriindung (z. B. Verstol3 gegen das ,Besserstellungsverbot® oder den Grundsatz
der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit):

Summe der nicht anerkannten Ausgaben €

Erganzende Begriindung:

3.10 Einhaltung sonstiger Auflagen

[0 Verst6Re des Zuwendungsempfangers gegen sonstige Auflagen wurden nicht
festgestellt.



3.11

3.12

[ Folgende sonstige Auflagen hat der Zuwendungsempfanger nicht oder nicht
ausreichend beachtet:

Daraus ergeben sich folgende Konsequenzen:
Der Zuwendungsempfanger hat bestatigt!, dass

a. die Ausgaben notwendig waren,

b. wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist,

c. durch die ihm insgesamt zugeflossenen offentlichen Mittel der Gesamtbetrag der
tatsachlich angefallenen Verwaltungsgemeinkosten nicht tberschritten wurde
(ergénzt um eine Bestatigung eines Wirtschaftsprifers/einer Wirtschaftspruferin
oder andere geeignete Nachweise Uber die Forderfahigkeit der Verwaltungsge-
meinkosten nach IX. (2) Buchstabe e.),

d. die Angaben mit den Biichern und Belegen Ubereinstimmen und

e. die Zuwendungen im Einklang mit den Zielen fur Nachhaltige Entwicklung
(Agenda 2030) und insbesondere mit der Klimaschutz- und Zero Waste-Strategie
sowie den strategischen und sozialen Ziele der Landeshauptstadt Kiel eingesetzt
wurden.

[J Der Zuwendungsempfanger ist auf mehreren Geschéftsfeldern tatig und hat,
bezogen auf die seitens der Landeshauptstadt Kiel gewahrte(n) Zuwendung(en),
entsprechende Bestétigungen eines bzw. einer Abschluss-, Wirtschafts- oder
Steuerprfers/-priferin vorgelegt.

4. Prufungsfeststellungen

4.1

4.2

[0 Nach den Angaben im Sachbericht und den sonstigen Unterlagen hat der
Zuwendungsempfanger im Bewilligungszeitraum die vereinbarten und geférderten
Aufgaben bzw. Malinahmen den Zielvorstellungen, den ggf. aufgestellten
Programmen, seiner Satzung oder sonstigen Grundlagen entsprechend in einer
Weise erfillt, dass die Férderung auch nachtraglich gerechtfertigt erscheint.

0 Ja
0 Nein

Begrindung:

(] Die Ergebnisse der Férderung entsprechen den Zielen. Die Férderung kann nach-
traglich als erfolgreich bewertet werden.
0 Ja

[0 Nein

Begrindung:

5. Rucknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheides?

1s,a, Ziffer XIl. (3) der Zuwendungsrichtlinie
2 Bei Zuwendungsvertrigen ist entsprechend ihrer Regelungsinhalte zu verfahren; s.a. Ziffer X. und XI. der
Zuwendungsrichtlinie.
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0 Entfallt, da es aufgrund der vorstehenden Prifungsstellungen keine Griinde
fur eine Rucknahme oder einen Widerruf gibt.

0 Der Zuwendungsbescheid wird gemar? aus folgenden
Grunden zurtickgenommen/widerrufen?:

Aufgrund der Riicknahme/des Widerrufes werden.................ocooiviiiiiiinnnne. €
zurickgefordert

6. Sonstige Feststellungen/Bemerkungen/Weitere Veranlassungen

Ort, Datum
Aufgestellt: ...

Unterschrift Sachbearbeiter/in

3 s.a. die Nebenbestimmungen nach Ziffer XI. (2) der Zuwendungsrichtlinie

4 Bei Zuwendungsvertrigen ist entsprechend ihrer Regelungsinhalte zu verfahren; s.a. Ziffer X. und XI. der
Zuwendungsrichtlinie.
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