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Was ist neu? 

Der Kiel.KulturKompass gibt seit Jahren einen Überblick über die vielseitigen kulturellen Angebote  
der Stadt und erleichtert damit Besucher*innen und Kieler*innen die Orientierung. App und Webseite 
wurden nun an die Bedürfnisse der Veranstalter*innen und Kulturschaffenden angepasst und opti-
miert. 

Die Eingabe von Veranstaltungen erfolgt ab jetzt zentral über die Veranstaltungsmeldeseite. Die  
Mehrfach-Eingabe entfällt, da alle Veranstaltungen automatisch auch ausgespielt werden auf:

 App und Webseite Kiel.KulturKompass

 Städtischer Veranstaltungskalender kiel.de 

 Veranstaltungskalender von Kiel-Marketing kiel-sailing-city.de

Neue Nutzer*innen des Kiel.KulturKompasses starten bitte mit Schritt I, bereits Registrierte können 
diesen Schritt überspringen und gehen weiter zu Schritt II. 

Bei Fragen oder Anregungen zum Kiel.KulturKompass wenden Sie sich bitte an  
Kulturkompass@kiel.de und zur Veranstaltungsmeldeseite an events@kiel-marketing.de. 

Herzlichst Ihr Kulturbüro  
Amt für Kultur und Weiterbildung 
Landeshauptstadt Kiel 

https://kiel-sailing-city.de/veranstaltungen/einreichen
https://kulturkompass-kiel.de/#/
http://www.kiel.de
https://kiel-sailing-city.de/veranstaltungen/kalender
mailto:Kulturkompass%40kiel.de?subject=
mailto:events%40kiel-marketing.de?subject=
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I. �Wie registriere ich mich im  
Kiel.Kultur.Kompass? 

Öffnen der Webseite: Bildungsangebote (www.bildungsangebote-kiel.de). Der erste Schritt der  
Registrierung erfolgt über den Button Registrieren oben rechts auf der Startseite. Im Anschluss  
startet der Registrierungsprozess, der sich in vier Schritte aufgliedert: 

1. Benutzerkonto anlegen 

Im ersten Schritt werden die wichtigsten Informa-
tionen zur Anlage des Benutzerkontos eingege-
ben: Name, E-Mail-Adresse und ein Passwort mit 
einer Länge von mindestens acht Zeichen. Wenn 
Sie alle Angaben eingetragen haben, gelangen Sie 
über den Button „Weiter“ zum zweiten Schritt.

2. Institution (Veranstaltungsort) anlegen

Der zweite Schritt des Registrierungsprozesses 
umfasst die Anlage des Veranstaltungsortes,  
hier bezeichnet als Institution. Alle Eingabefelder 
mit einem *Stern sind Pflichtfelder und müssen 
ausgefüllt werden. 

2.1 Name

Tragen Sie zunächst den Namen Ihrer Institution  
(Veranstaltungsort) ein.

2.2 Auswahl Apps 

Bitte wählen Sie im Menü den  
„Kiel.Kultur.Kompass“ aus.

https://www.bildungsangebote-kiel.de/#/landingpage
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2.3 Kategorien und Kulturtags

Sie sollten Ihre Institution mit unterschiedlichen 
Kategorien wie z. B. „Bildung & Wissenschaft“, 
„Musik & Tanz“ oder „Museen & Stadtgeschichte“ 
versehen. Eine Mehrfachauswahl der Kategorien 
ist möglich. 

Neben der Definition der Kategorien ist es zudem 
möglich, die Institution mit sogenannten Kultur- 
Tags zu beschreiben. Tags sind weitere Kategorien, 
die grob umschreiben, was eine Institution samt 
Angeboten ausmacht wie z. B. barrierefrei, kosten-
los und kinderfreundlich.

2.4 Logo/Bilder 

Um ein Logo oder Bilder einzufügen klicken Sie 
auf das „+“ und laden die Bilddatei von Ihrem PC 
hoch oder Sie ziehen diese einfach per „Drag & 
Drop“ in das Feld. 

2.5 Beschreibung 

Geben Sie bitte allgemeine Informationen zur Institution an und falls vorhanden die Adresse der  
eigenen Webseite. Sie haben weiterhin die Möglichkeit Bilder einzufügen, um Interessierten eine  
bessere Vorstellung von dem Veranstaltungsort zu vermitteln. 

2.6 Öffnungszeiten 

Für die Angabe Ihrer Öffnungszeiten wählen Sie 
die entsprechenden Tage aus und tragen Sie die 
jeweiligen Uhrzeiten ein. Sollten Sie mehrere  
Öffnungszeiten an einem Tag haben, können Sie 
über das „+“ am rechten Ende der Zeile weitere 
Eingabefelder aktivieren. Bei Bedarf können Sie 
außerdem Zeiträume angeben, in denen Ihre  
Institution geschlossen ist.
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2.7 Adresse der Institution und Eintrag auf der Karte 

Ihre Adresse können Sie entweder durch Angabe 
der Daten im Reiter „Adresse“ oder durch die Aus-
wahl des Ortes unter dem Reiter „Karte“ einfügen. 

2.8 Kontaktinformationen 

Bitte beachten Sie, dass die in diesem Formular eingegebenen Informationen veröffentlicht werden. 
Geben Sie entsprechend nur personenbezogene Daten (Namen, Telefonnummern, Adressen) an, wenn 
Sie diese Daten veröffentlichen möchten. 

3. Nutzungsbedingungen akzeptieren

Im dritten Schritt erhalten Sie Informationen zu den Nutzungsbedingungen und zur Datenverarbeitung. 
Um diese zu akzeptieren, wählen Sie bitte die Checkboxen aus. Sollten Sie alle eingegebenen Daten 
überprüfen wollen, können Sie diese unter „Zurück“ jederzeit ansehen und anpassen. Durch einen Klick 
auf „Registrieren“ werden Ihre Daten an die Redaktion zur Freigabe gesendet. Bitte beachten Sie, dass 
die Freigabe nur werktägig zeitnah erfolgen kann. 

4. Verifizierung

Nachdem Sie den Registrierungsprozess durchlaufen haben, erhalten Sie eine E-Mail an die angegebene 
E-Mail-Adresse. Klicken Sie auf den darin enthaltenen Link, um Ihre E-Mail-Adresse zu verifizieren. 

 Sie haben es geschafft! Künftig werden Ihre Veranstaltungen im Kiel.KulturKompass angezeigt! 

→   Weiter geht es zur Eingabe der Veranstaltungen und mit Schritt II.
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II. Wie trage ich meine Veranstaltung ein?

Die Eintragung der Veranstaltungen erfolgt ohne Anmeldung auf Veranstaltung einreichen  
(www.kiel-sailing-city.de/veranstaltungen/einreichen). 

In wenigen Schritten können Sie einzelne Veranstaltungen und Workshops/offene Kurse ohne viel  
Aufwand veröffentlichen. 

Hinweis: Es können keine aufeinander aufbauende/geschlossene Kursangebote mehr einge-
tragen werden. Kurse mit Anmeldung können zukünftig nur noch am ersten Tag des Kurses im 
Kiel.KulturKompass und in den Veranstaltungskalendern angezeigt werden. Sie können aber im 
Fließtext auf die folgenden Termine und die Anmeldung hinweisen. Für weitere Fragen wenden 
Sie sich bitte an: events@kiel-marketing.de.  

Zu den einzelnen Schritten gelangen Sie über den Button „Weiter“. Bitte füllen Sie die Felder vollstän-
dig und sorgfältig aus. Im Anschluss erfolgt die Freigabe durch die Redaktion.

Pflichtfelder: Achten Sie bitte darauf, dass die Pflichtfelder (Titel, Termin, Kategorie, Geokoordinaten 
des Veranstaltungsortes) ausgefüllt sind.

Terminpflege: Alle Termine, die sich mehr als einmal wiederholen, sind als Serientermin zu erstellen. 
Darunter fallen auch Events, die über mehrere Tage stattfinden.

Hinweis: Achten Sie bitte auf die korrekte Schreibweise, da nachträglich nur Änderungen nach Kontakt-
aufnahme mit der Redaktion möglich sind. 

Wichtig: Beim Punkt Kategorie für Ihre Veranstaltung/Kurs/Workshop setzen Sie mindestens 
das Häkchen bei der Kategorie Kultur, damit Ihre Veranstaltung in den Kiel.KulturKompass 
übernommen werden kann. 

1. Angaben zur Person 

Hier geben Sie Ihre Kontaktdaten ein. Alle Felder 
außer Fax und Webseite sind Pflichteingaben. Im 
Feld „Stadt“ können Sie nach Eingabe der Post-
leitzahl aus einer Liste auswählen. Bei Adresse 
geben Sie bitte Straße und Hausnummer ein.

https://kiel-sailing-city.de/veranstaltungen/einreichen
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2. Veranstaltungsname 

In diesem Pflichtfeld tragen Sie den Namen der 
Veranstaltung ein.  

3. Veranstaltungsort 

Bei Veranstaltungsort-Name bitten wir Sie, aus 
den Vorschlägen aus der Liste den passenden Ein-
trag zu wählen. Sollte Ihr Veranstaltungsort nicht 
gelistet sein, schreiben Sie diesen als Freitext bei 
Veranstaltungsort-Name rein, es wird jedoch nicht 
automatisch ein neuer Veranstaltungsort gene-
riert, sondern muss von der Redaktion freigege-
ben werden.

4. Name des Veranstaltenden  

Wenn der Veranstaltungsort mit Ihrer Adresse als 
Veranstalter*in übereinstimmt, setzen Sie bitte 
dort das entsprechende Kreuz und Ihre Angaben 
von Schritt 1 werden hier automatisch übernom-
men. Andernfalls füllen Sie bitte die Felder Stadt, 
Adresse, Telefon, Fax, E-Mail und Webseite aus. 
Einige Angaben wie Fax oder Webseite sind keine 
Pflichtfelder, aber bitte bedenken Sie, dass mehr 
Angaben zum Veranstalter einer besseren Sicht-
barkeit und Transparenz dienen. 

5. Termin  

Hier können Sie zwischen Einzel- und Serientermin auswählen. Hinweis: Es können keine aufbauenden 
oder geschlossenen Kursangebote mehr eingetragen werden. Kurse mit Anmeldung können zukünftig 
nur noch am ersten Tag des Kurses angezeigt werden. Siehe Hinweis Seite 7.
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5.1 Einzeltermin

Als ganztägiger Termin oder mit Angabe von Start 
und Ende bei Datum und Uhrzeit.

5.2. Serientermin

Beim Auswählen der Option Serientermin öffnet 
sich ein neues Fenster. Hier kann die Wieder
holung des Termins auf täglich, wöchentlich, 
monatlich oder jährlich gesetzt werden. 

6. Kategorie  

Hier können Sie aus einer Liste einzelne Kategorien 
ankreuzen. Es sind Mehrfachnennungen möglich. 

Wichtig: Bitte setzen Sie das Häkchen in  
jedem Fall in der Kategorie Kultur, damit  
die Veranstaltung in den Kiel.KulturKompass 
importiert werden kann!

7. Beschreibung  

Hier haben Sie die Möglichkeit, Ihr kulturelles Angebot zu beschreiben. 
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8. Angabe des Titelbildes  

Es kann nur eine Bilddatei pro Angebot hochge-
laden werden. Bitte verwenden Sie ein Bild im 
Querformat und beachten Sie die Mindestanga-
ben zur Datei sowie die namentliche Angabe zur 
Urheberschaft am Bild. Mit dem Ankreuzen der 
Nutzungsrechte wird der Button „Weiter“ freige-
schaltet zum letzten Schritt.

9. Angabe von weiteren Informationen  

Hier werden die Links zur Veranstaltung und 
Ticketbestellung angegeben sowie eine kurze 
Preisinformation. Weiterhin können Sie die Urhe-
berrechte am Bild spezifizieren. Eine gute Über-
sicht finden Sie unter dem eingeblendeten Link zu 
Wikipedia. Handelt es sich um eine Veranstaltung 
aus dem Schlechtwetterangebot, kann dieses mit 
einem Häkchen gesetzt werden. Nach Bestätigen 
der Datenschutzerklärung wird der Button „Veran-
staltung einreichen“ freigeschaltet. Danach kann 
die Veranstaltung nicht mehr von Ihnen bearbei-
tet werden.

Hinweis: Merkmale der Veranstaltung bzw. des Veranstaltungsortes können hier nicht gesetzt 
werden. Sie können aber im Kiel.KulturKompass bei Anlage Ihrer Institution, diese mit Kultur- 
Tags beschreiben. Tags sind weitere Kategorien, die grob umschreiben, was eine Institution 
samt Angeboten ausmacht, wie z.B. die Beschreibung von Zielgruppen. Beispiele sind u. a.  
kinderfreundlich, barrierefrei, Parkplatz oder auch kostenlos. 

Die Veranstaltungen werden anschließend von der Redaktion geprüft und freigegeben. Sollten Sie im 
Nachgang Änderungswünsche an Ihrem Veranstaltungseintrag haben, nehmen Sie bitte mit der Redak-
tion Kontakt auf unter events@kiel-marketing.de. 

Herausgegeben von: 
Landeshauptstadt Kiel
Amt für Kultur und Weiterbildung
Kulturbüro
Kulturkompass@kiel.de
Stand: September 2024
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